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เอกสารและหลกัฐานเพื่อการลงทะเบียนผ่านระบบ e-Request  

 

1. กรณีผู้ถือหุ้นเข้าร่วมประชุมผ่านสื่ออิเล็กทรอนิกส ์(E-Meeting) ด้วยตนเอง 

 1.1  กรณีบคุคลธรรมดา 

  (1)  แบบแจง้การประชมุซึ่งพิมพบ์ารโ์คด้  

  (2)  เอกสารแสดงตนท่ีออกโดยหน่วยงานราชการของผูถื้อหุน้ เช่น สาํเนาบตัรประจาํตวัประชาชน หรือ 

สาํเนาใบอนุญาตขบัขี่ หรือสาํเนาบตัรประจาํตวัขา้ราชการ หรือสาํเนาหนงัสือเดินทาง (กรณีเป็น

ชาวต่างชาติ) ซึ่งปรากฏขอ้มลูและรูปถ่ายของผูถื้อหุน้ท่ีชดัเจนและยงัไม่หมดอายท่ีุผูถื้อหุน้ลงนาม

รบัรองสาํเนาถกูตอ้ง (ในกรณีท่ีมีการเปล่ียนชื่อ-นามสกลุ ใหน้าํส่งหลกัฐานรบัรองการเปล่ียนแปลง

ดงักล่าวพรอ้มลงนามรบัรองสาํเนาถกูตอ้งดว้ย) 

 1.2 กรณีนิติบคุคล  

  กรณีผูแ้ทนนิติบคุคล (กรรมการ) เขา้รว่มประชมุดว้ยตนเอง 

   (1)  แบบแจง้การประชมุซึ่งพิมพบ์ารโ์คด้  

  (2)   สาํเนาหนงัสือรบัรองการจดทะเบียนนิติบคุคล อายไุม่เกิน 3 เดือนก่อนวนัประชมุ ซึ่งมีขอ้ความแสดง

ใหเ้ห็นว่าผูแ้ทนนิตบิุคคลเป็นผูม้ีอาํนาจลงนามแทนนิติบุคคล และลงลายมือชื่อรบัรองสาํเนาถกูตอ้ง

โดยผูแ้ทนนิติบคุคลนัน้ พรอ้มประทบัตราสาํคญัของนิติบคุคล (ถา้มี) 

  (3)   เอกสารแสดงตนท่ีออกโดยหน่วยงานราชการของผู้แทนนิติบุคคล เช่น สาํเนาบัตรประจาํตัว

ประชาชน หรือ สาํเนาใบอนุญาตขับขี่ หรือสาํเนาบัตรประจาํตัวข้าราชการ หรือสาํเนาหนังสือ

เดินทาง (กรณีเป็นชาวต่างชาติ) ซึ่งปรากฏขอ้มลูและรูปถ่ายของผูแ้ทนนิติบคุคลท่ีชดัเจน และยงัไม่

หมดอายุ ท่ีผู้แทนนิติบุคคลลงนามรับรองสาํเนาถูกต้อง (ในกรณีท่ีมีการเปล่ียนชื่อ-นามสกุล  

ใหน้าํส่งหลกัฐานรบัรองการเปล่ียนแปลงดงักล่าวพรอ้มลงนามรบัรองสาํเนาถกูตอ้งดว้ย)  

 

2.  กรณีผู้ถือหุ้นมอบฉันทะให้ผู้รับมอบฉันทะเข้าร่วมประชุมผ่านสื่ออิเล็กทรอนิกส ์(E-Meeting) 

ผูถื้อหุน้ซึ่งประสงคท่ี์จะแต่งตัง้ผูร้บัมอบฉันทะสามารถมอบฉันทะใหบุ้คคลใดบุคคลหน่ึงตามความประสงค ์หรือ

มอบฉันทะใหก้รรมการอิสระของบริษัทคนใดคนหน่ึงเป็นผูร้บัมอบฉันทะ โดยขอ้มูลกรรมการอิสระปรากฏตาม 

ส่ิงท่ีส่งมาดว้ย 4  ทั้งนี ้เพ่ือใหเ้ป็นไปตามหลักเกณฑ์ของประกาศคณะกรรมการกาํกับตลาดทุนท่ี ทจ. 79/2564  

เร่ืองหลกัเกณฑใ์นการชกัชวนเป็นการทั่วไปเพ่ือใหผู้ถื้อหุน้ของบรษิัทมอบฉันทะใหเ้ขา้ประชมุผูถื้อหุน้และออกเสียง

ลงคะแนนแทน หากผูถื้อหุน้มีความประสงคท่ี์จะมอบฉันทะใหบุ้คคลใดบุคคลหน่ึง หรือใหก้รรมการอิสระของบรษิัท

เขา้รว่มประชมุและออกเสียงลงคะแนนแทน บรษิัทขอแจง้ใหท้ราบดงันี ้  

 2.1  ผูถื้อหุน้ควรศกึษารายละเอียดของวาระการประชมุก่อนตดัสินใจมอบฉนัทะ  

2.2  ผู้ถือหุ้นท่ีมอบฉันทะจะตอ้งมอบฉันทะให้ผู้รับมอบฉันทะเพียงรายเดียวเข้าร่วมประชุมและออกเสียง

ลงคะแนน โดยเลือกใชห้นงัสือมอบฉนัทะเพียงแบบเดยีวตามแบบหนงัสือมอบฉนัทะ (แบบ ก. แบบ ข. และ
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แบบ ค.) ตามรายละเอียดในส่ิงท่ีส่งมาดว้ย 5 ปิดอากรแสตมป์ จาํนวน 20 บาท พรอ้มทัง้ขีดฆ่าลงวนัท่ีท่ีทาํ

หนงัสือมอบฉนัทะดงักล่าว เพ่ือใหถ้กูตอ้งเป็นไปตามกฎหมายและมีผลผกูพนัทางกฎหมาย  

2.3  สาํหรบัผูถื้อหุน้ท่ีประสงคม์อบฉันทะใหแ้ก่บคุคลใดบคุคลหน่ึงท่ีไม่ใช่กรรมการอิสระของบรษิัท เพ่ือเขา้รว่ม

ประชุมผ่านส่ืออิเล็กทรอนิกส ์โปรดดาํเนินการมอบฉันทะผ่านระบบ e-Request ตามขั้นตอนและวิธีการ 

ท่ีปรากฏในวิธีปฏิบตัิในการเขา้รว่มประชมุสามญัผูถื้อหุน้ ผ่านส่ืออิเล็กทรอนิกส ์ตามรายละเอียดในส่ิงท่ีส่ง

มาดว้ย 5 โดยส่งเอกสารท่ีตอ้งใชป้ระกอบการมอบฉนัทะ (ซึ่งมีรายละเอียดดา้นล่างนี)้ ผ่านระบบดังกล่าว 

โดยบริษัทจะเปิดระบบลงทะเบียนยื่นแบบคาํรอ้ง ตัง้แต่วนัท่ี 21 มีนาคม 2568 เวลา 08.30 น. จนกว่าจะ

ประชมุเสรจ็สิน้ในวนัท่ี 4 เมษายน 2568  

2.4 กรณีท่ีผูถื้อหุน้ประสงคจ์ะมอบฉันทะใหแ้ก่กรรมการอิสระของบริษัท สามารถมอบฉันทะใหก้ับกรรมการ

อิสระของบริษัท ตามรายละเอียดในส่ิงท่ีส่งมาดว้ย 4 โดยผูถื้อหุน้สามารถมอบฉันทะผ่านระบบ e-Request 

ใหก้ับกรรมการอิสระของบริษัท ซึ่งบริษัทจะเปิดระบบลงทะเบียนยื่นคาํรอ้ง ตัง้แต่วันท่ี 21 มีนาคม 2568  

เวลา 8.30 น. จนถึงวนัท่ี 28 มีนาคม 2568 เวลา 17.00 น. หรือ ผูถื้อหุน้สามารถนาํส่งเอกสารท่ีตอ้งใชส้าํหรบั

การมอบฉันทะ (โดยมีรายละเอียดดา้นล่างนี)้ ทางไปรษณียล์งทะเบียนตอบรับ มายงั สาํนกัประธาน

เจา้หนา้ท่ีบริหารและเลขานุการบริษัท บริษัท ปตท. นํา้มนัและการคา้ปลีก จาํกัด (มหาชน) เลขท่ี 555/2 

ศนูยเ์อนเนอรย์ี่คอมเพล็กซ ์อาคาร B ชัน้ท่ี 12 ถนนวิภาวดีรงัสิต แขวงจตจุกัร เขตจตจุกัร กรุงเทพมหานคร 

10900 ตัง้แต่วนัท่ี 21 มีนาคม 2568 เวลา 08.30 น. จนถึงวนัท่ี 28 มีนาคม 2568 เวลา 17.00 น. ทัง้นีก้ารส่ง

เอกสารมอบฉันทะทางไปรษณียล์งทะเบียนตอบรบั เอกสารจะตอ้งมาถึงบรษิัท ภายในวนัท่ี 28 มีนาคม 2568 

เวลา 17.00 น. 

2.5 เมื่อบรษิัทไดต้รวจสอบการลงทะเบียนและเอกสารตามท่ีผูถื้อหุน้ไดจ้ดัส่งใหแ้ก่บรษิัทตามท่ีไดก้ล่าวขา้งตน้ 

และไดต้รวจสอบรายชื่อผู้ถือหุ้น ณ วันกาํหนดรายชื่อผู้ถือหุ้น (Record Date) ท่ีมีสิทธิเข้าร่วมประชุม

สามัญผู้ถือหุ้นประจําปี  2568 ในวัน ท่ี  25 กุมภาพันธ์ 2568 แล้ว  บริษัท อินเวนท์เทค ซิสเ ท็มส์  

(ประเทศไทย) จาํกัด ผูใ้หบ้ริการระบบควบคุมการประชุมท่ีไดร้บัการรบัรองจากสาํนกังานพฒันาธุรกรรม

ทางอิเล็กทรอนิกส ์จะจัดส่ง Link ชื่อผูใ้ชง้าน (Username) และรหัสผ่าน (Password) สาํหรบัการเขา้ใช้

โปรแกรมการประชมุสามญัผูถื้อหุน้ผ่านส่ืออิเล็กทรอนิกส ์ใหแ้ก่ผูถื้อหุน้ผ่านทางอีเมลท่ีไดแ้จง้แก่บรษิัท 

2.6  หากผู้ ถือหุ้น ท่ีมอบฉันทะได้ออกเสียงลงคะแนนในแต่ละวาระในหนัง สือมอบฉันทะแบบ ข.  

ไวล่้วงหนา้แลว้ บริษัทจะดาํเนินการบันทึกคะแนนเสียงตามท่ีท่านระบุมาในหนังสือมอบฉันทะดังกล่าว 

อย่างไรก็ตามหากผูถื้อหุน้ท่ีมอบฉันทะใหก้รรมการอิสระไม่ไดอ้อกเสียงลงคะแนนไวเ้ป็นการล่วงหนา้ใน

หนงัสือมอบฉนัทะ กรรมการอิสระท่ีเป็นผูร้บัมอบฉันทะจะดาํเนินการออกเสียงลงคะแนนตามความเหมาะสม

และเห็นสมควรต่อไป ทั้งนีห้ากบริษัทไม่ดาํเนินการบันทึกคะแนนเสียงตามท่ีท่านไดร้ะบุในหนังสือมอบ

ฉันทะ หรือหากกรรมการอิสระท่ีไดร้บัมอบฉนัทะไม่ดาํเนินการตามท่ีท่านไดร้ะบใุนหนงัสือมอบฉันทะ และ

หากท่านไดร้บัความเสียหายจากการดาํเนินการดงักล่าว ท่านมีสิทธิดาํเนินคดีตามกฎหมายได ้
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2.7  ผูถื้อหุน้ท่ีมอบฉันทะใหก้ับผูร้บัมอบฉันทะไวแ้ลว้ จะไม่สามารถเขา้ร่วมประชมุและออกเสียงลงคะแนนได้

อีก เน่ืองจากท่านไดม้อบฉันทะใหก้ับผูร้บัมอบฉันทะแลว้ (เวน้แต่ผูถื้อหุน้จะยกเลิกการมอบฉันทะโดยมี

รายละเอียดตามหวัขอ้ “การยกเลิกการมอบฉันทะ” ดา้นล่างนี)้ ทัง้นี ้หากผูร้บัมอบฉันทะของท่านเขา้รว่ม

ประชุม และได้เจตนาดําเนินการ Log out ออกจากโปรแกรมการประชุมสามัญผู้ถือหุ้นผ่านส่ือ

อิเล็กทรอนิกสใ์นระหว่างการประชมุไม่ว่าดว้ยเหตุผลประการใด การออกเสียงลงคะแนนล่วงหนา้ท่ีท่านได้

ระบใุนหนงัสือมอบฉนัทะนัน้ จะถกูยกเลิกและบรษิัทจะไม่นาํมารวมกบัคะแนนเสียงในแต่ละวาระท่ียงัออก

เสียงลงคะแนนไม่เสรจ็สิน้ ทัง้นี ้การ Log out ออกจากระบบดงักล่าวจะไม่มีผลต่อการออกเสียงลงคะแนน

ของท่านในวาระท่ีออกเสียงลงคะแนนเสรจ็สิน้แลว้ 

 

3.  เอกสารและหลักฐานทีใ่ช้ประกอบการมอบฉันทะ 

3.1 กรณีผูถื้อหุน้เป็นบคุคลธรรมดา 

 (1)  แบบแจง้การประชมุซึ่งพิมพบ์ารโ์คด้ 

 (2)   แบบหนังสือมอบฉันทะ แบบ ก. หรือ แบบ ข. (ส่ิงท่ีส่งมาดว้ย 7) ซึ่งกรอกรายละเอียดถูกตอ้ง

ครบถว้นชดัเจน และลงนามโดยผูถื้อหุน้ และโดยผูร้บัมอบฉนัทะ พรอ้มติดอากรแสตมป์ 20 บาท  

 (3)   สําเนาเอกสารแสดงตนท่ีออกโดยหน่วยงานราชการของผู้ถือหุ้น เช่น สําเนาบัตรประจําตัว

ประชาชน หรือ สาํเนาใบอนุญาตขับข่ี หรือสาํเนาบัตรประจาํตัวขา้ราชการ หรือสาํเนาหนังสือ

เดินทาง (กรณีเป็นชาวต่างชาติ) ซึ่งปรากฏข้อมูลและรูปถ่ายของผู้ถือหุ้นท่ีชัดเจนและยังไม่

หมดอายุท่ีผู้ถือหุ้นลงนามรับรองสาํเนาถูกตอ้ง (ในกรณีท่ีมีการเปล่ียนชื่อ-นามสกุล ให้นําส่ง

หลกัฐานรบัรองการเปล่ียนแปลงดงักล่าวพรอ้มลงนามรบัรองสาํเนาถกูตอ้งดว้ย) 

 (4)  สาํเนาเอกสารแสดงตนท่ีออกโดยหน่วยงานราชการของผูร้บัมอบฉันทะ เช่น สาํเนาบตัรประจาํตวั

ประชาชน หรือ สาํเนาใบอนุญาตขับข่ี หรือสาํเนาบัตรประจาํตัวขา้ราชการ หรือสาํเนาหนังสือ

เดินทาง (กรณีเป็นชาวต่างชาติ) ซึ่งปรากฏขอ้มลูและรูปถ่ายของผูร้บัมอบฉนัทะท่ีชดัเจน และยงัไม่

หมดอายุ ท่ีผู้รับมอบฉันทะลงนามรับรองสาํเนาถูกต้อง (ในกรณีท่ีมีการเปล่ียนชื่อ-นามสกุล  

ใหน้าํส่งหลกัฐานรบัรองการเปล่ียนแปลงดงักล่าวพรอ้มลงนามรบัรองสาํเนาถกูตอ้งดว้ย) 

 (5) อีเมลของผู้รับมอบฉันทะ และเบอรโ์ทรศัพทท์ี่สามารถติดต่อได้ เพื่อให้ผู้ให้บริการระบบ

ควบคุมการประชุม จัดส่ง Link ชื่อผู้ใช้งาน (Username) และรหัสผ่าน (Password) สําหรับ

การเข้าใช้โปรแกรมการประชุมสามัญผู้ถือหุ้นผ่านสื่ออิเล็กทรอนิกส ์(กรณีนาํส่งเอกสารท่ี

ตอ้งใชป้ระกอบการมอบฉันทะ ทางไปรษณียล์งทะเบียนตอบรับมายังสาํนักประธานเจา้หนา้ท่ี

บรหิารและเลขานกุารบรษิัท) 
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3.2  กรณีผูถื้อหุน้เป็นนิติบคุคลจดทะเบียนในประเทศไทย 

 (1)   แบบแจง้การประชมุซึ่งพิมพบ์ารโ์คด้ 

 (2)  แบบหนังสือมอบฉันทะ แบบ ก. หรือ ข. (ส่ิงท่ีส่งมาดว้ย 7) ซึ่งกรอกรายละเอียดถูกตอ้งครบถว้น

ชดัเจน และลงนามโดยผูม้ีอาํนาจลงนามของนิติบคุคลผูม้อบฉนัทะ พรอ้มประทบัตราสาํคญั (ถา้ม)ี 

และโดยผูร้บัมอบฉนัทะ พรอ้มติดอากรแสตมป์ 20 บาท  

 (3)  สาํเนาหนงัสือรบัรองการจดทะเบียนนิติบุคคลของผูถื้อหุน้ อายุไม่เกิน 3 เดือนก่อนวนัประชมุ ซึ่งมี

ขอ้ความแสดงใหเ้ห็นว่าผูท่ี้ลงชื่อในฐานะผูม้อบฉันทะในหนงัสือมอบฉันทะ เป็นผูม้ีอาํนาจลงนาม

แทนนิติบุคคลท่ีเป็นผูถื้อหุน้ และลงนามรบัรองสาํเนาถูกตอ้งโดยผูม้ีอาํนาจลงนามแทนนิติบคุคลท่ี

เป็นผูถื้อหุน้ พรอ้มประทบัตราสาํคญัของนิติบคุคล (ถา้มี) 

 (4)  สาํเนาเอกสารแสดงตนท่ีออกโดยหน่วยงานราชการของผูม้อบฉันทะ เช่น สาํเนาบัตรประจาํตัว

ประชาชน หรือ สาํเนาใบอนุญาตขับขี่ หรือสาํเนาบัตรประจาํตัวข้าราชการ หรือสาํเนาหนังสือ

เดินทาง (กรณีเป็นชาวต่างชาติ) ซึ่งปรากฏขอ้มูลและรูปถ่ายของผูม้อบฉันทะท่ีชดัเจน และยังไม่

หมดอาย ุซึ่งผูม้อบฉนัทะลงนามรบัรองสาํเนาถกูตอ้ง (ในกรณีท่ีมีการเปล่ียนชื่อ-นามสกุล ใหน้าํส่ง

หลกัฐานรบัรองการเปล่ียนแปลงดงักล่าวพรอ้มลงนามรบัรองสาํเนาถกูตอ้งดว้ย) 

(5) สาํเนาเอกสารแสดงตนท่ีออกโดยหน่วยงานราชการของผูร้บัมอบฉันทะ เช่น สาํเนาบตัรประจาํตวั

ประชาชน หรือ สาํเนาใบอนุญาตขับข่ี หรือสาํเนาบัตรประจาํตัวข้าราชการ หรือสาํเนาหนังสือ

เดินทาง (กรณีเป็นชาวต่างชาติ) ซึ่งปรากฏขอ้มลูและรูปถ่ายของผูร้บัมอบฉนัทะท่ีชดัเจน และยงัไม่

หมดอายุ ซึ่งผู้รับมอบฉันทะลงนามรับรองสาํเนาถูกตอ้ง (ในกรณีท่ีมีการเปล่ียนชื่อ-นามสกุล  

ใหน้าํส่งหลกัฐานรบัรองการเปล่ียนแปลงดงักล่าวพรอ้มลงนามรบัรองสาํเนาถกูตอ้งดว้ย) 

(6) อีเมลของผู้รับมอบฉันทะ และเบอรโ์ทรศัพทท์ี่สามารถติดต่อได้ เพื่อให้ผู้ให้บริการระบบ

ควบคุมการประชุม จะจัดส่ง Link ชื่อผู้ใช้งาน (Username) และรหัสผ่าน (Password) 

สําหรับการเข้าใช้โปรแกรมการประชุมสามัญผู้ถือหุ้นผ่านสื่ออิเล็กทรอนิกส ์(กรณีนาํส่ง

เอกสารท่ีตอ้งใช้ประกอบการมอบฉันทะทางไปรษณียล์งทะเบียนตอบรับมายังสาํนักประธาน

เจา้หนา้ท่ีบรหิารและเลขานกุารบรษิัท) 

3.3  กรณีผูถื้อหุน้เป็นนิติบคุคลจดทะเบียนในต่างประเทศ 

 (1)   แบบแจง้การประชมุซึ่งพิมพบ์ารโ์คด้ 

(2) แบบหนังสือมอบฉันทะ (ส่ิงท่ีส่งมาด้วย 7) ซึ่งกรอกรายละเอียดถูกตอ้งครบถ้วนชัดเจน และ 

ลงนามโดยผูม้ีอาํนาจลงนามของนิติบุคคลผู้มอบฉันทะ พรอ้มประทับตราสาํคัญของนิติบุคคล  

(ถา้มี) และโดยผูร้บัมอบฉนัทะ พรอ้มติดอากรแสตมป์ 20 บาท 

(3) สาํเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคลของผู้ถือหุ้น อายุไม่เกิน 3 เดือนก่อนวันประชุม 

ซึ่งออกโดยหน่วยราชการท่ีมีอาํนาจของประเทศท่ีนิติบคุคลนัน้ตัง้อยู่ โดยมีขอ้ความแสดงใหเ้ห็นว่า

ผูท่ี้ลงชื่อในฐานะผูม้อบฉันทะในหนังสือมอบฉันทะ เป็นผูม้ีอาํนาจลงนามแทนนิติบุคคลซึ่งเป็น 
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ผูถื้อหุน้ และแสดงชื่อ สถานท่ีตัง้สาํนกังานใหญ่ รวมทัง้ลงนามรบัรองสาํเนาถูกตอ้งโดยผูม้ีอาํนาจ 

ลงนามแทนนิติบคุคลท่ีเป็นผูถื้อหุน้ พรอ้มประทบัตราสาํคญัของนิติบคุคล (ถา้มี) 

(4) สาํเนาเอกสารแสดงตนท่ีออกโดยหน่วยงานราชการท่ีมีอาํนาจของประเทศท่ีนิติบุคคลนั้นตัง้อยู่ 

ของผูม้อบฉันทะ เช่น สาํเนาบตัรประจาํตวัประชาชน หรือ สาํเนาใบอนุญาตขบัขี่ หรือสาํเนาบตัร

ประจาํตัวขา้ราชการ หรือสาํเนาหนังสือเดินทาง (กรณีเป็นชาวต่างชาติ) ซึ่งปรากฏขอ้มูลและรูป

ถ่ายของผู้มอบฉันทะท่ีชัดเจนและยังไม่หมดอายุ ซึ่งผู้มอบฉันทะลงนามรับรองสาํเนาถูกตอ้ง  

(ในกรณีท่ีมีการเปล่ียนชื่อ-นามสกุล ใหน้าํส่งหลักฐานรบัรองการเปล่ียนแปลงดังกล่าวพรอ้มลง

นามรบัรองสาํเนาถกูตอ้งดว้ย)  

(5) สาํเนาเอกสารแสดงตนท่ีออกโดยหน่วยงานราชการท่ีมีอาํนาจของประเทศท่ีนิติบุคคลนั้นตัง้อยู่ 

ของผูร้บัมอบฉนัทะ เช่น สาํเนาบตัรประจาํตวัประชาชน หรือ สาํเนาใบอนญุาตขบัขี่ หรือสาํเนาบตัร

ประจาํตวัขา้ราชการ หรือสาํเนาหนงัสือดินทาง (กรณีเป็นชาวต่างชาติ) ซึ่งปรากฏขอ้มลูและรูปถ่าย

ของผู้รับมอบฉันทะท่ีชัดเจนและยังไม่หมดอายุ ซึ่งผู้รับมอบฉันทะลงนามรับรองสาํเนาถูกตอ้ง  

(ในกรณีท่ีมีการเปล่ียนชื่อ-นามสกุล ใหน้าํส่งหลกัฐานรบัรองการเปล่ียนแปลงดังกล่าวพรอ้มลง

นามรบัรองสาํเนาถกูตอ้งดว้ย) 

(6) คาํแปลภาษาอังกฤษของเอกสารซึ่งมิไดม้ีตน้ฉบับเป็นภาษาอังกฤษ ซึ่งผู้มีอาํนาจลงนามแทน 

ผูถื้อหุน้ลงนามรบัรองคาํแปลถกูตอ้ง 

(7) อีเมลของผู้รับมอบฉันทะ และเบอร์โทรศัพทท์ี่สามารถติดต่อได้ เพื่อให้ผู้ให้บริการระบบ

ควบคุมการประชุม จะจัดส่ง Link ชื่อผู้ใช้งาน (Username) และรหัสผ่าน (Password) สําหรับ

การเข้าใช้โปรแกรมการประชุมสามัญผู้ถือหุ้นผ่านสื่ออิเล็กทรอนิกส ์(กรณีนาํส่งเอกสารท่ีตอ้งใช้

ประกอบการมอบฉนัทะทางไปรษณียต์อบรบัมายงัสาํนกัประธานเจา้หนา้ท่ีบรหิารและเลขานุการบรษิัท) 

 3.4 กรณีผูถื้อหุน้เป็นนิติบุคคลจดทะเบียนในต่างประเทศและแต่งตัง้ใหค้สัโตเดียน (Custodian) ในประเทศ

ไทยเป็นผูร้บัฝากและดแูลหุน้ 

   (1) แบบแจง้การประชมุซึ่งพิมพบ์ารโ์คด้ 

   (2) แบบหนงัสือมอบฉนัทะแบบ ค. (ส่ิงท่ีส่งมาดว้ย 7) ซึ่งกรอกรายละเอียดถกูตอ้งครบถว้นชดัเจน และ

ลงนามโดยผูม้ีอาํนาจกระทาํการแทนคสัโตเดียน (Custodian) ตามท่ีไดจ้ดทะเบียนไวใ้นฐานะเป็น

ผูม้อบฉนัทะ และโดยผูร้บัมอบฉนัทะ พรอ้มติดอากรแสตมป์ 20 บาท 

   (3) เอกสารหลกัฐานของผูถื้อหุน้ 

    - สาํเนาหนงัสือรบัรองการจดทะเบียนนิติบุคคลของผูถื้อหุน้อายไุม่เกิน 3 เดือนก่อนวนัประชมุ 

ซึ่งออกโดยหน่วยงานราชการท่ีมีอาํนาจของประเทศท่ีนิติบุคคลนัน้ตัง้อยู่ ซึ่งมีขอ้ความแสดง

ใหเ้ห็นว่าผูแ้ทนนิติบคุคลซึ่งลงนามในฐานะผูม้อบฉนัทะเป็นผูม้ีอาํนาจลงนามแทนนิติบุคคล

ท่ีเป็นผูถื้อหุน้ และลงนามรบัรองสาํเนาถูกตอ้ง โดยผูม้ีอาํนาจลงนามแทนนิติบุคคลท่ีเป็น 

ผูถื้อหุน้ พรอ้มประทบัตราสาํคญัของนิติบคุคล (ถา้มี)   
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    - สาํเนาเอกสารแสดงตนท่ีออกโดยหน่วยงานราชการท่ีมีอาํนาจของประเทศท่ีนิติบุคคลนัน้

ตัง้อยู่ของผูม้ีอาํนาจลงนามแทนนิติบุคคลท่ีลงนามในหนังสือมอบฉันทะ เช่น สาํเนาบัตร

ประจาํตัวประชาชน หรือ สาํเนาใบอนุญาตขับขี่ หรือสาํเนาบัตรประจาํตัวขา้ราชการ หรือ

สํา เนาหนัง สือเดินทาง  (กรณีเ ป็นชาวต่างชาติ)  ซึ่ งปรากฏข้อมูลและรูปถ่ายของ 

ผูม้ีอาํนาจลงนามแทนนิติบุคคลดังกล่าวท่ีชัดเจนและยงัไม่หมดอายุ ซึ่งผูม้ีอาํนาจลงนาม

แทนนิติบุคคลดังกล่าว ลงนามรบัรองสาํเนาถูกตอ้ง (ในกรณีท่ีมีการเปล่ียนชื่อ-นามสกุล  

ใหน้าํส่งหลกัฐานรบัรองการเปล่ียนแปลงดงักล่าวพรอ้มลงนามรบัรองสาํเนาถกูตอ้งดว้ย) 

    - สาํเนาหนังสือมอบอาํนาจของผู้ถือหุ้นท่ีมอบอาํนาจให้คัสโตเดียน (Custodian) เข้าร่วม

ประชมุ และออกเสียงลงคะแนน ซึ่งผูถื้อหุน้ลงนามรบัรองสาํเนาถกูตอ้งโดยผูม้ีอาํนาจลงนาม

แทนนิติบคุคล พรอ้มประทบัตราสาํคญัของนิติบคุคล (ถา้มี)  

   (4) เอกสารหลกัฐานของคสัโตเดียน (Custodian) 

     - สําเนาหนังสือมอบอาํนาจท่ี Custodian ได้มอบอํานาจให้กรรมการ หรือผู้บริหาร หรือ

พนักงานของ Custodian เป็นผู้มอบฉันทะให้พนักงาน หรือบุคคลอ่ืนใด เพ่ือการเข้าร่วม

ประชมุสามญัผูถื้อหุน้ของบรษิัทลกูคา้ได ้และรบัรองสาํเนาถกูตอ้งโดยกรรมการ หรือผูบ้รหิาร 

หรือพนกังานของ Custodian ซึ่งเป็นผูม้อบฉนัทะ  

     - หนังสือยืนยนัหรือสาํเนาใบอนุญาตประกอบธุรกิจ Custodian ของ Custodian และลงนาม

รบัรองสาํเนาถูกตอ้งโดยผูม้ีอาํนาจกระทาํการแทนของ Custodian พรอ้มประทบัตราสาํคญั

ของนิติบคุคล (ถา้มี)  

    - สาํเนาหนังสือรบัรองการจดทะเบียนนิติบุคคลของ Custodian อายุไม่เกิน 3 เดือนก่อนวัน

ประชมุ ออกโดยหน่วยราชการท่ีมีอาํนาจของประเทศท่ีนิติบคุคลนัน้ตัง้อยู่ ซึ่งมีขอ้ความแสดง

ให้เห็นว่าผู้แทน Custodian ท่ีลงลายมือชื่อในฐานะผู้มอบฉันทะมีอาํนาจกระทาํการแทน 

Custodian และลงนามรบัรองสาํเนาถูกตอ้งโดยผูม้ีอาํนาจกระทาํการแทนของ Custodian 

พรอ้มประทบัตราของนิติบคุคล (ถา้มี)  

    - สาํเนาเอกสารแสดงตนท่ีออกโดยหน่วยงานราชการท่ีมีอาํนาจของประเทศท่ีนิติบุคคลนั้น

ตั้งอยู่ของผู้มีอ ํานาจกระทําการแทน Custodian ซึ่งเป็นผู้มอบฉันทะ เช่น สําเนาบัตร

ประจาํตัวประชาชน หรือ สาํเนาใบอนุญาตขับขี่ หรือสาํเนาบัตรประจาํตัวขา้ราชการ หรือ 

สาํเนาหนงัสือเดินทาง (กรณีเป็นชาวต่างชาติ) ซึ่งปรากฏขอ้มลูและรูปถ่ายของผูม้อบฉันทะ

ดังกล่าวท่ีชัดเจน และยังไม่หมดอายุ ซึ่งผูม้อบฉันทะดังกล่าวลงนามรับรองสาํเนาถูกตอ้ง  

(ในกรณีท่ีมีการเปล่ียนชื่อ-นามสกลุ ใหน้าํส่งหลกัฐานรบัรองการเปล่ียนแปลงดงักล่าวพรอ้ม

ลงนามรบัรองสาํเนาถกูตอ้งดว้ย)  

    - สาํเนาเอกสารแสดงตนท่ีออกโดยหน่วยงานราชการของผู้รับมอบฉันทะ เช่น สาํเนาบัตร

ประจาํตัวประชาชน หรือ สาํเนาใบอนุญาตขับขี่ หรือสาํเนาบัตรประจาํตัวขา้ราชการ หรือ

สาํเนาหนังสือเดินทาง (กรณีเป็นชาวต่างชาติ) ซึ่งปรากฏข้อมูลและรูปถ่ายของผู้รับมอบ

ฉนัทะท่ีชดัเจน และยงัไม่หมดอาย ุซึ่งผูร้บัมอบฉนัทะลงนามรบัรองสาํเนาถกูตอ้ง (ในกรณีท่ีมี
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การเปล่ียนชื่อ-นามสกุล ให้นาํส่งหลักฐานรับรองการเปล่ียนแปลงดังกล่าวพรอ้มลงนาม

รบัรองสาํเนาถกูตอ้งดว้ย) 

  (5)  กรณีมีการมอบอาํนาจช่วงก่อนการมอบฉนัทะให ้Custodian  

    - เอกสารแสดงการมอบอาํนาจช่วงทุกช่วงตอ้งครบถ้วนไม่ขาดตอน และมีถ้อยคาํให้มอบ

อาํนาจช่วงได ้

    - สาํเนาเอกสารแสดงตนท่ีออกโดยหน่วยงานราชการท่ีมีอาํนาจของประเทศท่ีนิติบุคคลนั้น

ตั้งอยู่ของผู้มอบอํานาจช่วงทุกช่วง เช่น สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน หรือ สําเนา

ใบอนุญาตขับขี่ หรือสาํเนาบัตรประจาํตัวขา้ราชการ หรือสาํเนาหนังสือเดินทาง (กรณีเป็น

ชาวต่างชาติ) และลงนามรบัรองสาํเนาถูกตอ้งโดยผูม้อบฉันทะ (กรณีเป็นนิติบุคคล ลงนาม

รบัรองสาํเนาถกูตอ้งโดยผูม้ีอาํนาจลงนามแทนนิติบคุคลของผูม้อบฉนัทะ)  

   (6)  เอกสารท่ีเป็นภาษาอ่ืนนอกจากภาษาไทยและภาษาองักฤษ จะตอ้งจดัทาํคาํแปลเป็นภาษาองักฤษ

แนบมาพรอ้มดว้ย และให้ผู้ถือหุ้นหรือผู้มีอาํนาจลงนามแทนนิติบุคคลนั้นลงนามรับรองความ

ถกูตอ้งของคาํแปล 

3.5  กรณีมอบฉนัทะใหก้บักรรมการอิสระของบรษิัท 

หากผูถื้อหุน้มคีวามประสงคม์อบฉนัทะใหก้รรมการอิสระของบรษิทั เขา้ประชมุและออกเสียงลงคะแนน

แทน กรุณาจดัเตรียมเอกสารดงันี ้ 

 (1) แบบแจง้การประชมุซึ่งพิมพบ์ารโ์คด้  

 (2) หนังสือมอบฉันทะแบบ ก. หรือ ข. (แบบใดแบบหน่ึงเท่านั้น) ซึ่งกรอกขอ้ความถูกตอ้งครบถ้วน

ชดัเจน โดยเลือกมอบฉันทะใหก้รรมการอิสระท่านใดท่านหน่ึง (ตามรายชื่อท่ีปรากฎในส่ิงท่ีส่งมา

ดว้ย 4) และลงลายมือชื่อโดยผูม้อบฉนัทะ  

 (3) กรณีผูถื้อหุน้เป็นบคุคลธรรมดา ใหใ้ชส้าํเนาเอกสารแสดงตนท่ีออกโดยหน่วยงานราชการของผูถื้อหุน้ 

เช่น สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน หรือ สําเนาใบอนุญาตขับขี่  หรือสําเนาบัตรประจําตัว

ขา้ราชการ หรือสาํเนาหนังสือเดินทาง (กรณีเป็นชาวต่างชาติ) ซึ่งปรากฏขอ้มูลและรูปถ่ายของ 

ผูถื้อหุน้ท่ีชดัเจน และยงัไม่หมดอาย ุซึ่งผูถื้อหุน้ลงนามรบัรองสาํเนาถกูตอ้ง (ในกรณีท่ีมีการเปล่ียน

ชื่อ-นามสกุล ใหน้าํส่งหลกัฐานรบัรองการเปล่ียนแปลงดงักล่าวพรอ้มลงนามรบัรองสาํเนาถกูตอ้ง

ดว้ย) 

 (4) กรณีผูถื้อหุน้เป็นนิติบุคคล ใหใ้ชเ้อกสารสาํเนาหนงัสือรบัรองการจดทะเบียนนิติบคุคลของผูถื้อหุน้ 

อายุไม่เกิน 3 เดือนก่อนวันประชุม ซึ่งมีขอ้ความแสดงใหเ้ห็นว่าผูท่ี้ลงชื่อในฐานะผูม้อบฉันทะใน

หนังสือมอบฉันทะ เป็นผูม้ีอาํนาจลงนามแทนนิติบุคคลท่ีเป็นผูถื้อหุน้ และลงนามรบัรองสาํเนา

ถูกตอ้งโดยผูม้ีอาํนาจลงนามแทนนิติบุคคลท่ีเป็นผูถื้อหุน้ พรอ้มประทับตราสาํคญัของนิติบุคคล 

(ถา้มี) และสาํเนาเอกสารแสดงตนท่ีออกโดยหน่วยงานราชการของผูม้ีอาํนาจลงนามแทนนิติบคุคลท่ี

เป็นผูถื้อหุน้ท่ีลงลายมือชื่อในหนังสือมอบฉันทะ เช่น สาํเนาบัตรประจาํตวัประชาชน หรือ สาํเนา

ใบอนุญาตขับขี่ หรือสําเนาบัตรประจําตัวข้าราชการ หรือสําเนาหนังสือเดินทาง (กรณีเป็น

ชาวต่างชาติ) ซึ่งปรากฏขอ้มลูและรูปถ่ายของผูม้ีอาํนาจลงนามแทนนิติบุคคลท่ีชดัเจน และยงัไม่
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หมดอายุ ซึ่งบุคคลดงักล่าวไดล้งนามรบัรองสาํเนาถกูตอ้ง (ในกรณีท่ีมีการเปล่ียนชื่อ-นามสกุล ให้

นาํส่งหลกัฐานรบัรองการเปล่ียนแปลงดงักล่าวพรอ้มลงนามรบัรองสาํเนาถกูตอ้งดว้ย) 

  

 4.  การยกเลิกการมอบฉันทะ 

หากท่านประสงค์จะยกเลิกการมอบฉันทะ ท่านสามารถกระทาํไดโ้ดยแจ้งเป็นหนังสือถึงประธานกรรมการ  

ผ่านทางอีเมล corporatesecretary@pttor.com ก่อนเริ่มการประชมุ (กล่าวคือภายในวนัท่ี 3 เมษายน 2568 เวลา 12.00 น.)   
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การออกเสียงลงคะแนนและวธิีการนับคะแนน 

1. การออกเสียงลงคะแนน จะนบัหน่ึง (1) หุน้ มีคะแนนเสียงเท่ากบัหน่ึง (1) เสียง 

2. ผูถื้อหุน้มีสิทธิออกเสียงลงคะแนนว่า เห็นดว้ย ไม่เห็นดว้ย หรืองดออกเสียง เพียงทางใดทางหน่ึงเท่านัน้ ไม่สามารถ

แบ่งการออกเสียงลงคะแนนเป็นบางส่วน (เวน้แต่เป็นการออกเสียงของคสัโตเดียน) 

3. ก่อนลงมติในแต่ละวาระ ประธานในท่ีประชุมจะเปิดโอกาสใหผู้ถื้อหุน้ซกัถามหรือแสดงความคิดเห็นในประเด็นท่ี

เก่ียวขอ้งกบัวาระนัน้ ๆ ตามความเหมาะสม  

4. มติของท่ีประชุมในทุกวาระ จะถือตามคะแนนเสียงขา้งมากของผู้ถือหุ้นซึ่งมาประชุมและออกเสียงลงคะแนน 

ยกเว้น   

- วาระท่ี 5 เก่ียวกบัการพิจารณากาํหนดค่าตอบแทนกรรมการ ประจาํปี 2568 จะตอ้งไดร้บัอนมุตัิดว้ยคะแนน

เสียงไม่นอ้ยกว่าสองในสาม (2/3) ของจาํนวนเสียงทัง้หมดของผูถื้อหุน้ซึ่งมาประชมุ 

5. ประธานในท่ีประชมุจะแจง้ผลการออกเสียงลงคะแนนต่อท่ีประชมุ เมื่อการนบัคะแนนเสียงของวาระนัน้ ๆ เสรจ็สิน้ 

 


