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ข้ันตอนและวิธีการลงทะเบียนในการเขารวมประชุมผานระบบ Inventech Connect 

 
ในการเขารวมการประชุมของบริษัท ผานระบบ Inventech Connect ขอใหผูเขารวมประชุมอานข้ันตอนและวิธีการลงทะเบียนใน

การเขารวมประชุมตามเอกสารน้ี เพ่ือทำความเขาใจและปฏิบัติตามรายละเอียดท่ีกำหนดไวในเอกสารฉบับน้ี ดังน้ี 

 

1. การลงทะเบียนเขารวมการประชมุโดยย่ืนแบบคำรองเพ่ือเขารวมประชุมผานระบบ Inventech Connect 

1.1 ผูเขารวมประชุมที่ประสงคจะเขารวมประชุมตองยื่นแบบคำรองเพือ่เขารวมประชุมผานระบบ Inventech Connect โดยกรอก

ขอมูลสวนบุคคลตามที่กำหนด และแนบเอกสารที่เกี่ยวของ เพื่อยืนยันตัวตนใหครบถวนถูกตองตามที่กำหนดไวในหนังสือเชิญ

ประชุมของบริษัท  

ในการนี้ บริษัทสงวนสิทธิในการเปดลงทะเบียนยื่นแบบคำรองเพื่อเขารวมการประชุมผานระบบ Inventech Connect สำหรับ

ผูเขารวมประชุมของบริษัทท่ีปรากฏช่ือ ณ วันกำหนดรายช่ือท่ีมีสิทธิการเขารวมประชุม (Record Date) ตามท่ีบริษัทกำหนด  

1.2 ในการยื่นแบบคำรองตามขอ 1.1 ขางตนผูเขารวมประชุมยืนยันวาไดกรอกขอมูลครบถวนถูกตองแลว และรับทราบวาบริษัท 

สงวนสิทธิที่จะตรวจสอบขอมูลที่เกี่ยวของ โดยหากการตรวจสอบปรากฏขอเท็จจริงใด ๆ ที่ทำใหสงสัยวาขอมูลหรือเอกสารท่ี

เกี่ยวของไมถูกตอง บริษัทอาจใชดุลยพินิจดำเนินการใด ๆ รวมถึงการปฏิเสธคำรอง การระงับสิทธิในการเขารวมประชุม เพื่อให 

การประชุมเปนไปตามกฎหมายและระเบียบขอบังคับของบริษัท  

2. การเขารวมประชุม และการลงมติผานระบบ Inventech Connect 

2.1 ภายหลังจากที ่ได ดำเน ินการลงทะเบียนเข าร วมประชุมโดยยื ่นแบบคำร อง และแบบคำร องได ร ับการอนุม ัต ิจาก 

บริษัทเปนที่เรียบรอย ระบบจะสงชื่อผูใชงาน (Username) และรหัสผาน (Password) ไปยังอีเมลท่ีผูเขารวมประชุมไดแจง 

ความประสงคไวในขั้นตอนการยื่นแบบคำรองตามขอ 1.1 ทั้งนี้ ชื่อผูใชงาน (Username) และรหัสผาน (Password) ถือเปน

ขอมูลสวนตัว ซึ่งทานมีหนาที่เก็บรักษาขอมูลดังกลาวไวเปนความลับและไมเผยแพรชื่อผูใชงาน (Username) และรหัสผาน 

(Password) ท่ีไดรับจากบริษัทใหบุคคลอ่ืนทราบ   

2.2 สิทธิในการเขารวมประชุมและลงมติในการประชุมถือเปนสิทธิเฉพาะตัวของผูเขารวมประชุม โดยชื่อผูใชงาน (Username)     

หน่ึงช่ือ จะสามารถใชเพ่ือเขาสูระบบ (log-in) Inventech Connect เพ่ือเขาประชุมในเวลาเดียวกันไดจากอุปกรณเพียง 1 เครื่อง

เทานั้น ผูเขารวมประชุมจึงตองใชชื่อผูใชงาน (Username) และรหัสผาน (Password) เพื่อเขารวมการประชุมดวยตนเองเทาน้ัน 

โดยจะตองไมอนุญาตใหบุคคลอ่ืนใชช่ือผูใชงาน (Username) และรหัสผาน (Password) ท้ังน้ี บริษัท ไมรับผิดชอบตอความเสียหาย

ใด ๆ ที่เกิดขึ้น หรือเน่ืองมาจากการที่ผูเขารวมประชุมมิไดปฏิบัติตามขั้นตอนและวิธีการลงทะเบียนในการเขารวมประชุมตาม

เอกสารฉบับน้ี 

2.3 การลงมติผานระบบ Inventech Connect ผูเขารวมประชุมอาจลงมติลวงหนาสำหรับทุกวาระ หรือจะลงมติในวาระท่ีกำลังอยูใน

ระหวางการพิจารณาก็ได อยางไรก็ตาม ผูเขารวมประชุมจะตองอยูในวาระการประชุมดังกลาวจนจบวาระ และจะตองลงมตใิน  

แตละวาระกอนท่ีจะมีการปดใหลงมติในวาระน้ัน ในกรณีท่ีผูเขารวมประชุมแสดงเจตนาออกจากการประชุม (log-out) กอนท่ีจะ

ปดการลงมติในวาระใด ๆ ผูเขารวมประชุมจะไมถูกนับเปนองคประชุมในวาระดังกลาว และคะแนนเสียงจะไมถูกนำมานับเปน

คะแนนในวาระนั้น อยางไรก็ตาม การออกจากการประชุม (log-out) ในวาระใดวาระหนึ่งไมตัดสิทธิของผูเขารวมประชุมในการ

กลับเขารวมประชุมหรือลงมติในวาระตอไป  

2.4 ในกรณีท่ีผูเขารวมประชุมมีขอซักถามหรือประสงคจะแสดงความคดิเห็นในวาระใด ผูเขารวมประชุมสามารถกดปุมไมโครโฟนท่ีอยู

บนหนาจอเพื่อถามคำถามหรือแสดงความคิดเห็นได โดยพิมพชื่อและนามสกุล สถานะการเขารวมประชุม ตามดวยคำถามและ/

หรือความคิดเห็น ทั ้งนี ้ คำถามและ/หรือความคิดเห็นของผู เขารวมประชุมจะตองเกี ่ยวของกับวาระการประชุม หากมี

ขอเสนอแนะและคำถามที่ไมเกีย่วของกับวาระการประชุม ขอใหนำเสนอในตอนทายของการประชุม โดยในการตอบคำถามและ

ช้ีแจงผูเขารวมประชุม บริษัทขอสงวนสิทธิท่ีจะช้ีแจงเฉพาะคำถามท่ีเก่ียวของกับวาระการประชุมเทาน้ัน  
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2.5 ในกรณีที่มีการเปดใหผูเขารวมประชุมถามคำถามและ/หรือแสดงความคิดเห็นในที่ประชุมดวยภาพและเสียง ผูเขารวมประชุม

ยินยอมใหบริษัทบันทึก ใช รวมถึงเผยแพรภาพและเสียงของผูเขารวมประชุมเพื่อประโยชนในการประชุมผานสื่ออิเล็กทรอนิกส

และการจัดทำขอมูลและเอกสารที่เกี่ยวของได ทั้งน้ีบริษัทสงวนสิทธิในการจำกัดจำนวน การถามและ/หรือแสดงความคิดเห็น 

ในท่ีประชุมดวยภาพและเสียงตามความเหมาะสม นอกจากน้ี บริษัทขอสงวนสิทธิในการยุติการถามคำถามหรือแสดงความคิดเหน็ 

หากการถามคำถามหรือการแสดงความเห็นดังกลาวมีลักษณะหยาบคาย ขมขู คุกคาม ลามก หมิ่นประมาท ละเมิดกฎหมาย หรือ

ละเมิดสิทธิของบุคคลอ่ืน  

2.6 ในระหวางการประชุม หากผูเขารวมประชุมรายใดกระทำการใด ๆ อันเปนการรบกวนการประชุม หรือกอความเดือดรอนรำคาญ

ใหกับผูเขารวมประชุมรายอื่น บริษัทขอสงวนสิทธิในการตัดสิทธิผูเขารวมประชุมนั้นในการเขารวมประชุม และนำผูเขารวม

ประชุมรายดังกลาวออกจากระบบทันทีโดยไมจำเปนตองบอกกลาวลวงหนา 

3. ขอมูลสวนบุคคล 

3.1 บริษัทจะมีการเก็บรวบรวม ใช และประมวลผลขอมูลสวนบุคคลของผูเขารวมประชุมเพื่อการตรวจสอบสิทธิ การยืนยันตัวตน  

การเขารวมการประชุม การออกเสียงลงคะแนน และการจัดทำรายงานการประชุม รวมถึงเก็บรวบรวม ใช เผยแพรและ

บันทึกภาพและ/หรือ เสียงของผูเขารวมประชุมเพื่อประโยชนในการประชุมดังกลาวดวย โดยผูเขารวมประชุมสามารถอาน

เพิ่มเติม เพื่อทำความเขาใจถึงวิธีการที่บริษัทเก็บรวบรวม ใช และเปดเผยขอมูลสวนบุคคลและสิทธิของเจาของขอมูลสวนบุคคล

ตามกฎหมายคุมครองขอมูลสวนบุคคล ในเอกสารสิ่งที่สงมาดวย 8 ทั้งนี้ ในกรณีที่ผูเขารวมประชุมไดมีการใหขอมูลสวนบุคคล

ของบุคคลอื่น ผูเขารวมประชุมมีหนาที่แจงใหบุคคลดังกลาวทราบถึงรายละเอียดการเก็บรวบรวม ใช และการเปดเผยขอมลูสวน

บุคคลและสิทธิตามประกาศนโยบายความเปนสวนตัวดังกลาวดวย  

  3.2 บริษัทจะเก็บรักษาขอมูลสวนบุคคลตามระยะเวลาท่ีกฎหมายกำหนด ท้ังน้ีไมเกิน 10 ป และบริษัทจะลบ/ทำลายขอมูลสวนบุคคล

เมื่อพนระยะเวลาดังกลาว 

4. ขอกำหนดอ่ืน ๆ 

4.1 เนื้อหา ภาพ และเสียงในการประชุมถือเปนทรัพยสินทางปญญาแตเพียงผูเดียวของบริษัท โดยบริษัทไมอนุญาตใหทำการบันทึก 

คัดยอ คัดลอก ใช รวมถึงเผยแพรเน้ือหา ภาพ และ/หรือ เสียงในการประชุมไมวาดวยวิธีการใด ๆ ท้ังน้ี บริษัทขอสงวนสิทธิในการ

ดำเนินการตามกฎหมายกับผูท่ีกระทำการดังกลาว 

4.2 ในกรณีที่ผูเขารวมประชุมใชงานระบบตาง ๆ ที่เกี่ยวของกับการประชุมผานระบบ Inventech Connect ไมวาดวยประการใด ๆ 

ซึ่งไมเปนไปตามขอกำหนดฉบับนี้ หรือหลักเกณฑอื่นใดที่บริษัทกำหนดสำหรับการประชุม ซึ่งอาจเปนเหตุใหบริษัทไดรับความ

เสียหายไมวาดวยประการใด ๆ ผูเขารวมประชุมจะตองรับผิดชดใชคาเสียหายและคาใชจายตาง ๆ ที่เกิดจากการฟองรอง

ดำเนินคดีโดยบุคคลภายนอกใด ๆ รวมถึงการฟองรองดำเนินคดีโดยบริษัทตอผูเขารวมประชุมหรือผูดำเนินการดังกลาวใหแก

บริษัทท้ังจำนวน 

4.3 บริษัทขอสงวนสิทธิท่ีจะไมอนุญาตใหผูเขารวมประชุมซึ่งไมยินยอมปฏิบัติตามขอกำหนดในเอกสารฉบับน้ีเขารวมการประชุม และ

สงวนสิทธิในการระงับการเขารวมการประชุมหากผูเขารวมประชุมไมดำเนินการตามขอกำหนดในเอกสารฉบับนี้ หรือตาม 

คำวินิจฉัยของประธานในท่ีประชุม  

4.4 ผูเขารวมประชุมรับทราบวาคุณภาพของเสียงและภาพของการประชุมขึ้นอยูกับเครือขายอินเทอรเน็ต (Internet) การเชื่อมตอ

และรบัขอมูล รวมถึงอุปกรณของผูเขารวมประชุม ดังน้ัน หากผูเขารวมประชุมไมสามารถเขารวมประชุมอันเน่ืองมาจากเหตุใด ๆ 

ซึ่งอยูนอกเหนือการควบคุมของบริษัท ผูเขารวมประชุมจะไมเรียกรองหรือดำเนินการใด ๆ เพ่ือใหบริษัทรับผิดชอบ 

 

 

 



สิ่งทีส่่งมาด้วย 5 

 

  หนา้ 3 จาก 5  

 

วิธีปฏิบัติในการเขารวมประชุมผานสื่ออิเล็กทรอนิกส Inventech Connect 

 ผูถือหุนและผูรับมอบฉันทะที่ประสงคจะเขาประชุมผานสื่ออิเล็กทรอนิกสดวยตนเอง สามารถดำเนินการไดตามขั้นตอนการยื่น

แบบคำรองเขารวมประชุมผานสื่ออิเล็กทรอนิกส ดังน้ี  

  ข้ันตอนการยื่นแบบคำรองเขารวมประชุมผานสื่ออิเล็กทรอนิกส 

1. ยื่นแบบคำรองเขารวมประชุมผาน Web browser ใหเขาไปท่ี  https://app.inventech.co.th/OR306156R/#/homepage  

หรือสแกน QR Code น้ี เพ่ือเขาสูระบบ                และดำเนินการตามข้ันตอนดังภาพ  

2. สำหรับผูถือหุนที่ประสงคจะเขารวมประชุมดวยตนเอง หรือโดยผูรับมอบฉันทะที่ไมใชกรรมการบริษัท ผานสื่ออิเล็กทรอนิกส ระบบ 

ลงทะเบียนยื่นแบบคำรองจะเปดใหดำเนินการตั้งแตวันที่ 21 มีนาคม 2568 เวลา 08:30 น. โดยระบบจะปดการลงทะเบียนวันท่ี  

4 เมษายน 2568 จนกวาจะปดการประชุม 

 

การมอบฉันทะใหกรรมการของบริษัทฯ 

หากกรณีผูถือหุนท่ีประสงคจะมอบฉันทะใหกรรมการอิสระของบริษัท เพ่ือเขารวมประชุมและออกเสียงลงคะแนนแทน สามารถยื่นแบบคำรอง

ผานสื่ออิเล็กทรอนิกสไดตามข้ันตอนท่ีกำหนด หรือจัดสงหนังสือมอบฉันทะ พรอมเอกสารประกอบ มายังบริษัท ทางไปรษณียลงทะเบียนตอบรับ 

ตามที่อยูขางลางน้ี ตั้งแตวันที่ 21 มีนาคม 2568 เวลา 8.30 น. จนถึงวันท่ี 28 มีนาคม 2568 เวลา 17.00 น. โดยการสงหนังสือมอบฉันทะ

พรอมเอกสารประกอบทางไปรษณียลงทะเบียนตอบรับ เอกสารจะตองมาถึงบริษัท ภายในวันท่ี 28 มีนาคม 2568 เวลา 17.00 น.  

บริษัท ปตท.น้ำมันและการคาปลกี จำกัด (มหาชน) 

สำนักประธานเจาหนาท่ีบริหารและเลขานุการบริษัท  

เลขท่ี 555/2 ศูนยเอนเนอรยี่คอมเพล็กซ อาคาร B ช้ันท่ี 12 ถนนวิภาวดีรังสิต แขวงจตุจักร เขตจตุจักร กรุงเทพมหานคร 10900 

3. ระบบประชุมผานสื่ออิเล็กทรอนิกสจะเปดใหเขาระบบไดในวันที่ 4 เมษายน 2568 เวลา 12:00 น. (กอนเปดประชุม 2 ชั่วโมง)  

โดยผูถือหุนหรือผูรับมอบฉันทะใช Username และ Password ท่ีไดรับและปฏิบัติตามคูมือการใชงานในระบบ 

 

หากพบปญหาในการใชงาน สามารถติดตอ Inventech Call Center 

02-460-9222 

@inventechconnect 

ใหบริการระหวางวันท่ี 21 มีนาคม – 4 เมษายน 2568 เวลา 08.30 – 17.30 น. 

(เฉพาะวันทำการ ไมรวมวันหยุดราชการและวันหยุดนักขัตฤกษ) 
แจงปญหาการใชงาน 

1 คลิกลิงก URL หรือสแกน QR Code จากหนังสือเชิญประชุม 

 2 เลือกประเภทในการยื่นแบบคำรอง เพ่ือทำรายการ 4 ขั้นตอน ดังนี้ 

3 รออีเมลจากเจาหนาที่แจงรายละเอียดขอมูลการประชุมและรหัสผาน

เขาใชงาน 
** หากตองการรวมบัญชีผูใชใหทำรายการ ดวยอีเมลและเบอรโทรศัพทเดียวกัน ** 

 

ขั้นตอนที่ 1 กรอกขอมูล ขอมูลผูถือหุน 

ขั้นตอนที่ 2 กรอกขอมูลสำหรับยืนยันตัวตนผูถือหุน 

ขั้นตอนที่ 3 ยืนยันตัวตนผาน OTP 

ขั้นตอนที่ 4 ทำรายการสำเร็จ ระบบจะแสดงขอมูลผูถือหุนอีกครั้ง 

เพ่ือตรวจสอบความถูกตองของขอมูล 

@inventechconnect 

https://app.inventech.co.th/OR306156R/#/homepage
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คูมือและวิดีโอการใชงาน Inventech Connect 

คูมือและวิดีโอการใชงานระบบ Inventech Connect 

หากตองการยกเลิกการลงคะแนนเสียงลาสุด กรุณากดปุม “ยกเลิกการลงคะแนน” (ซึ่งหมายความวา ผลคะแนนลาสุดของทานจะ

เทากับการไมออกเสียงลงคะแนน หรือผลคะแนนของทานจะถูกนาํไปรวมกับคะแนนเสยีงท่ีการประชุมกําหนด) โดยทานสามารถแกไข

การออกเสียงลงคะแนนไดจนกวาระบบจะปดรับการลงคะแนนเสียงในวาระนั้นๆ 

ข้ันตอนการลงทะเบียนเพ่ือเขารวมประชุม (e-Register) และข้ันตอนการลงคะแนนเสียง (e-Voting) 

 กรอกอีเมลและรหัสผานท่ีไดรับจากอีเมล หรือขอรหัส OTP  1 

กดปุม “ลงทะเบียน” โดยคะแนนเสียงจะถูกนับเปนองคประชุม 

 

2 

กดปุม “เขารวมประชุม” จากนั้นกดปุม “รับทราบ” 

 

3 

เลือกระเบียบวาระการประชุมท่ีบริษัทกำหนด 

 

4 

กดปุม “ลงคะแนน” 

 

5 

เลือกลงคะแนนตามความประสงค 

 

6 

ระบบจะแสดงผลลัพธการลงคะแนนเสียงลาสุดท่ีไดทําการเลือกลงคะแนน 

 

7 

ข้ันตอนการถามคำถามผานระบบ Inventech Connect 

 

1 การสอบถามคำถาม 
 การพิมพคำถาม และกด “สงคำถาม” 

2 การถามผานภาพและเสียง 
 กดปุม “สอบถามผานภาพและเสียง”  

 กดปุม “ตกลง” เพ่ือยืนยันการจองคิว 
  รอผูดำเนินการประชุมจัดลำดับคิวในการถามคำถาม

กอนท่ีทานจะสามารถเปดไมโครโฟนและกลองตอไป 

เลือกระเบียบวาระการประชุมท่ีบริษัทกำหนด 

 กดปุม “คำถาม” 

*หมายเหตุ การทำงานของระบบประชุมผานสื่ออิเล็กทรอนิกส และระบบ Inventech Connect ขึ้นอยูกับระบบอินเทอรเน็ตที่รองรับของผูถือหุนหรือ 

ผูรับมอบฉันทะ รวมถึงอุปกรณ และ/หรือ โปรแกรมของอุปกรณ กรุณาใชอุปกรณ และ/หรือโปรแกรมดังตอไปน้ีในการใชงานระบบ 

 1. ความเร็วของอินเทอรเน็ตที่แนะนำ 

     - High Definition Video: ควรมีความเร็วอินเทอรเน็ตที่ 2.5 Mbps (ความเร็วอินเทอรเน็ตทีแ่นะนำ) 

     - High Quality Video: ควรมีความเร็วอินเทอรเน็ตที่ 1.0 Mbps 

     - Standard Quality Video: ควรมีความเร็วอินเทอรเน็ตที ่0.5 Mbps 

 2. อุปกรณที่สามารถใชงานได 

     - โทรศัพทเคลื่อนที่/อุปกรณแทป็เล็ต ระบบปฏบิัติการ iOS หรือ Android 

     - เครื่องคอมพิวเตอร/เครื่องคอมพิวเตอรโนตบุค ระบบปฏบิัติการ Windows หรือ Mac 

 3. อินเทอรเน็ตเบราวเซอร Chrome (เบราวเซอรที่แนะนำ) / Safari / Microsoft Edge ** โดยระบบไมรองรบั Internet Explorer 
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ผังแสดงข้ันตอนการเขารวมประชุมผานสื่ออิเล็กทรอนิกส (e-Meeting) 

 

 

   ผูทำรายการ ระบบ Inventech Connect เจาหนาที่ตรวจสอบ 

 
สแกน QR code จากหนังสือเชิญประชุม 

หรือลิงกจากเว็บไซต 

 

 
กรอกขอมูลยื่นแบบคำรอง 

ผานระบบ e-Request 

 

 สงแบบคำรอง 

 
แจงอีเมล 

“ตอบกลับแบบคำรองและกำลังดำเนินการ” 

 

 
ตรวจสอบและ

อนุมัติเอกสาร

แบบคำรอง 

  แจงอีเมล “ปฎิเสธแบบคำรอง” 

 

 แกไขขอมูลและแนบเอกสารเพ่ิมเติม 

 

 

แจงอีเมล “การอนุมัติแบบคำรอง”  

โดยจะไดรับ รหัสผานและลิงก 

สำหรับลงทะเบียนเพ่ือเขารวมประชุม 

 

 
กดลิงก “ลงทะเบียน” กรอกชื่อผูใชและรหัสผาน 

เพ่ือเขารวมประชุมผานระบบ e-Register 

 จำนวนหุนจะถูกนับเปนองคประชุม 

 
รับชมถายทอดสดและ 

ลงคะแนนเสียงผานระบบ e-Voting 

 

ไมผานการอนุมัติ 

ผานการอนุมัต ิ
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เงื่อนไขการใชงานระบบ 
กรณีรวมบัญชี / การเปลี่ยนบัญช ี

 กรณียื่นแบบคำรองหลายรายการ โดยใชอีเมลและเบอรโทรศัพทเดียวกัน ระบบจะรวมบัญชีผูใชงานให หรือในกรณีท่ีผูใชงานมีมากกวา 

1 บัญชี สามารถกดปุม “เปลีย่นบัญชี” เพ่ือเขาใชงานบัญชีอ่ืน โดยบัญชีกอนหนาจะยังถูกนับเปนฐานในการประชุม 

กรณีออกจากการประชมุ 

 ผูเขารวมประชุมสามารถกดปุม “ลงทะเบียนออกจากองคประชุม” คะแนนเสยีงของทาน จะถูกนำออกจากฐานคะแนนในทุกวาระท่ียัง

ไมไดดำเนินการ 
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