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เอกสารและหลกัฐานเพื่อการลงทะเบียนผ่านระบบ e-Request  

 

1. กรณีผู้ถอืหุ้นเข้าร่วมประชุมผ่านสื่ออิเล็กทรอนิกส ์(E-Meeting) ด้วยตนเอง 

 1.1  กรณีบคุคลธรรมดา 

  (1)  แบบแจง้การประชมุซึง่พิมพบ์ารโ์คด้  

  (2)  เอกสารแสดงตนท่ีออกโดยหน่วยงานราชการของผูถื้อหุน้ เช่น สาํเนาหนงัสือเดินทาง (กรณีเป็น

ชาวต่างชาติ) สาํเนาบตัรประจาํตวัประชาชน หรือ สาํเนาใบอนญุาตขบัขี่ ซึ่งปรากฏขอ้มลูและรูป

ถ่ายของผูถื้อหุน้ท่ีชดัเจน และยงัไม่หมดอาย ุซึ่งผูถื้อหุน้ลงนามรบัรองสาํเนาถกูตอ้ง (ในกรณีท่ีมี

การเปลีย่นช่ือ-นามสกลุ ใหย้ื่นหลกัฐานรบัรองการเปลีย่นแปลงดงักลา่วประกอบดว้ย) 

 1.2 กรณีนิติบคุคล  

  กรณีผูแ้ทนนิติบคุคล (กรรมการ) เขา้รว่มประชมุดว้ยตนเอง 

   (1)  แบบแจง้การประชมุซึง่พิมพบ์ารโ์คด้  

  (2)   สาํเนาหนงัสือรบัรองการจดทะเบียนนิติบุคคลของผูถื้อหุน้ ซึ่งมีขอ้ความแสดงใหเ้ห็นว่าผูแ้ทนนิติ

บคุคลท่ีมาประชมุดว้ยตนเอง เป็นผูม้ีอาํนาจลงนามแทนนิติบคุคลท่ีเป็นผูถื้อหุน้ อายไุมเ่กิน 3 เดือน

ก่อนวนัประชมุ และลงลายมอืช่ือรบัรองสาํเนาถกูตอ้งโดยผูแ้ทนนิติบคุคล พรอ้มประทบัตราสาํคญั (ถา้ม)ี 

  (3)   เอกสารแสดงตนท่ีออกโดยหนว่ยงานราชการของผูแ้ทนนิติบคุคล เช่น สาํเนาหนงัสอืเดินทาง (กรณี

เป็นชาวต่างชาติ) สาํเนาบตัรประจาํตวัประชาชน หรือ สาํเนาใบอนญุาตขบัขี่ ซึง่ปรากฏขอ้มลูและ

รูปถ่ายของผูแ้ทนนิติบุคคลท่ีชัดเจน และยงัไม่หมดอาย ุซึ่งผูแ้ทนนิติบุคคลลงนามรบัรองสาํเนา

ถูกต้อง (ในกรณีท่ีมีการเปลี่ยนช่ือ-นามสกุล ให้ยื่นหลกัฐานรับรองการเปลี่ยนแปลงดังกล่าว

ประกอบดว้ย) 

 

2.  กรณีผู้ถอืหุ้นมอบฉันทะให้ผู้รับมอบฉันทะเข้าร่วมประชุมผ่านสื่ออิเล็กทรอนิกส ์(E-Meeting) 

ผูถื้อหุน้ซึ่งประสงคท่ี์จะแต่งตัง้ผูร้บัมอบฉนัทะสามารถมอบฉนัทะใหบุ้คคลใดบคุคลหนึ่งตามความประสงค ์หรือ

มอบฉนัทะใหก้รรมการอิสระของบรษัิทคนใดคนหนึง่เป็นผูร้บัมอบฉนัทะ โดยขอ้มลูกรรมการอิสระปรากฏตามสิง่ท่ี

สง่มาดว้ย 2 โดยทัง้นี ้เพ่ือใหเ้ป็นไปตามหลกัเกณฑข์องประกาศคณะกรรมการกาํกบัตลาดทนุท่ี ทจ. 79/2564 เรื่อง

หลกัเกณฑใ์นการชักชวนเป็นการทั่วไปเพ่ือใหผู้ถื้อหุน้ของบริษัทมอบฉันทะใหเ้ขา้ประชุมผูถื้อหุน้และออกเสียง

ลงคะแนนแทน หากผูถื้อหุน้มีความประสงคท่ี์จะมอบฉนัทะใหบ้คุคลใดบคุคลหนึ่ง หรอืใหก้รรมการอิสระของบริษัท

เขา้รว่มประชมุและออกเสยีงลงคะแนนแทน บรษัิทขอแจง้ใหท้ราบดงันี ้  

 2.1  ผูถื้อหุน้ควรศกึษารายละเอียดของวาระการประชมุก่อนตดัสนิใจมอบฉนัทะ  

2.2  ผูถื้อหุน้ท่ีมอบฉันทะจะตอ้งมอบฉันทะใหผู้ร้บัมอบฉันทะเพียงรายเดียวเข้าร่วมประชุมและออกเสียง

ลงคะแนน โดยเลอืกใชห้นงัสอืมอบฉนัทะเพียงแบบเดียวตามแบบหนงัสอืมอบฉนัทะ (แบบ ก. แบบ ข. และ
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แบบ ค.) ตามรายละเอียดในสิง่ท่ีสง่มาดว้ย 5 ปิดอากรแสตมป์ จาํนวน 20 บาท พรอ้มทัง้ขีดฆา่ลงวนัท่ีท่ีทาํ

หนงัสอืมอบฉนัทะดงักลา่ว เพ่ือใหถ้กูตอ้งเป็นไปตามกฎหมายและมีผลผกูพนัทางกฎหมาย  

2.3  สาํหรบัผูถื้อหุน้ท่ีประสงคม์อบฉนัทะใหแ้ก่บคุคลใดบคุคลหนึง่ท่ีไมใ่ช่กรรมการอิสระของบรษัิท เพ่ือเขา้รว่ม

ประชุมผ่านสื่ออิเลก็ทรอนิกส ์โปรดดาํเนินการมอบฉันทะผ่านระบบ e-Request ตามขัน้ตอนและวิธีการ 

ท่ีปรากฏในวิธีปฏิบตัิในการเขา้รว่มประชมุสามญัผูถื้อหุน้ ผา่นสือ่อิเลก็ทรอนิกส ์ตามรายละเอียดในสิง่ท่ีสง่

มาดว้ย 3 โดยสง่เอกสารท่ีตอ้งใชป้ระกอบการมอบฉนัทะ (ซึง่มีรายละเอียดดา้นลา่งนี)้ ผ่านระบบดังกล่าว 

โดยบริษัทจะเปิดระบบลงทะเบียนยื่นแบบคาํรอ้ง ตัง้แต่วนัท่ี 28 มีนาคม 2567 เวลา 08.30 น. จนกวา่จะ

ประชมุเสรจ็สิน้ในวนัท่ี 10 เมษายน 2567  

2.4 กรณีท่ีผูถื้อหุน้ประสงคจ์ะมอบฉันทะใหแ้ก่กรรมการอิสระของบริษัท สามารถมอบฉันทะใหก้ับกรรมการ

อิสระของบริษัท ตามรายละเอียดในสิ่งท่ีสง่มาดว้ย 2 โดยผูถื้อหุน้สามารถมอบฉนัทะผา่นระบบ e-Request 

ใหก้ับกรรมการอิสระของบริษัท ซึ่งบริษัทจะเปิดระบบลงทะเบียนยื่นคาํรอ้ง ตัง้แต่วนัท่ี 28 มีนาคม 2567  

เวลา 8.30 น. จนถึงวนัท่ี 5 เมษายน 2567 เวลา 17.00 น. หรือ ผูถื้อหุน้สามารถนาํสง่เอกสารท่ีตอ้งใชส้าํหรบั

การมอบฉนัทะ (โดยมีรายละเอียดดา้นลา่งนี)้ ทางไปรษณียล์งทะเบียนตอบรับ มายงั สาํนกัประธาน

เจา้หนา้ท่ีบริหารและเลขานุการบรษัิท บริษัท ปตท. นํา้มนัและการคา้ปลีก จาํกัด (มหาชน) เลขท่ี 555/2 

ศนูยเ์อนเนอรย์ีค่อมเพลก็ซ ์อาคาร B ชัน้ท่ี 12 ถนนวิภาวดีรงัสติ แขวงจตจุกัร เขตจตจุกัร กรุงเทพมหานคร 

10900 ตัง้แต่วนัท่ี 28 มีนาคม 2566 เวลา 08.30 น. จนถึงวนัท่ี 5 เมษายน 2567 เวลา 17.00 น. ทัง้นีก้ารส่ง

เอกสารมอบฉนัทะทางไปรษณียล์งทะเบียนตอบรบั เอกสารจะตอ้งมาถึงบริษัท ภายในวนัท่ี 5 เมษายน 2567 

เวลา 17.00 น. 

2.5 เมื่อบริษัทไดต้รวจสอบการลงทะเบียนและเอกสารตามท่ีท่านผูถื้อหุน้ไดจ้ดัส่งใหแ้ก่บริษัทตามท่ีไดก้ลา่ว

ขา้งตน้ และไดต้รวจสอบรายช่ือผูถื้อหุน้ ณ วันกาํหนดรายช่ือผูถื้อหุน้ (Record Date) ท่ีมีสิทธิเขา้ร่วม

ประชุมสามัญผูถื้อหุน้ประจาํปี 2567 ในวันท่ี 27 กุมภาพันธ์ 2567 แลว้ บริษัท อินเวนทเ์ทค ซิสเท็มส ์

(ประเทศไทย) จาํกดั ผูใ้หบ้ริการระบบควบคมุการประชุมท่ีไดร้บัการรบัรองจากสาํนกังานพฒันาธุรกรรม

ทางอิเล็กทรอนิกส ์จะจัดส่ง Link ช่ือผูใ้ชง้าน (Username) และรหสัผ่าน (Password) สาํหรบัการเขา้ใช้

โปรแกรมการประชมุสามญัผูถื้อหุน้ผา่นสือ่อิเลก็ทรอนิกส ์ใหแ้ก่ผูถื้อหุน้ผา่นทางอีเมลท่ีไดแ้จง้แก่บรษัิท 

2.6  ทัง้นี ้หากท่านผู้ถือหุน้ท่ีมอบฉันทะไดอ้อกเสียงลงคะแนนในแต่ละวาระในหนังสือมอบฉันทะแบบ ข.  

ไวล้ว่งหนา้แลว้ บริษัทจะดาํเนินการบนัทึกคะแนนเสียงตามท่ีท่านระบมุาในหนงัสือมอบฉันทะดงักล่าว 

อย่างไรก็ตามหากท่านผูถื้อหุน้ท่ีมอบฉนัทะใหก้รรมการอิสระไม่ไดอ้อกเสียงลงคะแนนไวเ้ป็นการลว่งหนา้

ในหนังสือมอบฉันทะ กรรมการอิสระท่ีเป็นผูร้ ับมอบฉันทะจะดาํเนินการออกเสียงลงคะแนนตามความ

เหมาะสมและเห็นสมควรต่อไป ทัง้นีห้ากบรษัิทไมด่าํเนินการบนัทกึคะแนนเสียงตามท่ีท่านไดร้ะบใุนหนงัสือ

มอบฉนัทะ หรือหากกรรมการอิสระท่ีไดร้บัมอบฉนัทะไม่ดาํเนินการตามท่ีทา่นไดร้ะบใุนหนงัสือมอบฉนัทะ 

และหากทา่นไดร้บัความเสยีหายจากการดาํเนินการดงักลา่ว ทา่นมีสทิธิดาํเนินคดีตามกฎหมายได ้

2.7  ท่านผูถื้อหุน้ท่ีมอบฉันทะใหก้ับผูร้บัมอบฉันทะไวแ้ลว้ ท่านจะไม่สามารถเขา้ร่วมประชุมและออกเสียง

ลงคะแนนไดอี้ก เน่ืองจากท่านไดม้อบฉันทะใหก้ับผูร้บัมอบฉนัทะแลว้ (เวน้แต่ท่านผูถื้อหุน้จะยกเลิกการ
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มอบฉนัทะโดยมีรายละเอียดตามหวัขอ้ “การยกเลิกการมอบฉนัทะ” ดา้นลา่งนี)้ ทัง้นี ้หากผูร้บัมอบฉนัทะ

ของท่านเขา้รว่มประชุม และไดเ้จตนาดาํเนินการ Log out ออกจากโปรแกรมการประชุมสามญัผูถื้อหุน้

ผา่นสือ่อิเลก็ทรอนิกสใ์นระหว่างการประชุมไมว่่าดว้ยเหตผุลประการใด การออกเสยีงลงคะแนนลว่งหนา้ท่ี

ทา่นไดร้ะบใุนหนงัสอืมอบฉนัทะนัน้ จะถกูยกเลกิและบรษัิทจะไมน่าํมารวมกบัคะแนนเสยีงในแตล่ะวาระท่ี

ยงัออกเสียงลงคะแนนไม่เสร็จสิน้ ทัง้นี ้การ Log out ออกจากระบบดงักลา่วจะไม่มีผลต่อการออกเสียง

ลงคะแนนของทา่นในวาระท่ีออกเสยีงลงคะแนนเสรจ็สิน้แลว้ 

 

3.  เอกสารและหลักฐานที่ใชป้ระกอบการมอบฉันทะ 

3.1 กรณีผูถื้อหุน้เป็นบคุคลธรรมดา 

 (1)  แบบแจง้การประชมุซึง่พิมพบ์ารโ์คด้ 

 (2)   แบบหนังสือมอบฉันทะ แบบ ก. หรือ แบบ ข. (สิ่งท่ีส่งมาดว้ย 5) ซึ่งกรอกรายละเอียดถูกตอ้ง

ครบถว้นชดัเจน และลงนามโดยผูถื้อหุน้ และโดยผูร้บัมอบฉนัทะ พรอ้มติดอากรแสตมป์ 20 บาท  

 (3)   สาํเนาเอกสารแสดงตนท่ีออกโดยหนว่ยงานราชการของผูถื้อหุน้ เช่น สาํเนาหนงัสือเดินทาง (กรณี

เป็นชาวต่างชาติ) สาํเนาบตัรประจาํตวัประชาชน หรอื สาํเนาใบอนญุาตขบัขี่ ซึง่ปรากฏขอ้มลูและ

รูปถ่ายของผูถื้อหุน้ท่ีชดัเจน และยงัไมห่มดอาย ุซึ่งผูถื้อหุน้ลงนามรบัรองสาํเนาถกูตอ้ง (ในกรณีท่ีมี

การเปลีย่นช่ือ-นามสกลุ ใหย้ื่นหลกัฐานรบัรองการเปลีย่นแปลงดงักลา่วประกอบดว้ย) 

 (4)  สาํเนาเอกสารแสดงตนท่ีออกโดยหนว่ยงานราชการของผูร้บัมอบฉนัทะ เช่น สาํเนาหนงัสอืเดินทาง 

(กรณีเป็นชาวตา่งชาติ) สาํเนาบตัรประจาํตวัประชาชน หรอื สาํเนาใบอนญุาตขบัขี่ ซึง่ปรากฏขอ้มลู

และรูปถ่ายของผูร้บัมอบฉนัทะท่ีชดัเจน และยงัไมห่มดอาย ุซึ่งผูร้บัมอบฉนัทะลงนามรบัรองสาํเนา

ถูกต้อง (ในกรณีท่ีมีการเปลี่ยนช่ือ-นามสกุล ให้ยื่นหลักฐานรับรองการเปลี่ยนแปลงดังกล่าว

ประกอบดว้ย) 

 (5) อีเมลของผู้รับมอบฉันทะ และเบอรโ์ทรศัพทท์ี่สามารถติดต่อได้ เพื่อให้ผู้ให้บริการระบบ

ควบคุมการประชุม จัดส่ง Link ชื่อผู้ใช้งาน (Username) และรหัสผ่าน (Password) สาํหรับ

การเข้าใช้โปรแกรมการประชุมสามัญผู้ถือหุ้นผ่านสื่ออิเล็กทรอนิกส ์(กรณีนาํสง่เอกสารท่ี

ตอ้งใชป้ระกอบการมอบฉันทะ ทางไปรษณียล์งทะเบียนตอบรบัมายงัสาํนกัประธานเจ้าหนา้ท่ี

บรหิารและเลขานกุารบรษัิท) 

3.2  กรณีผูถื้อหุน้เป็นนิติบคุคลจดทะเบียนในประเทศไทย 

 (1)   แบบแจง้การประชมุซึง่พิมพบ์ารโ์คด้ 

 (2)  แบบหนงัสือมอบฉนัทะ แบบ ก. หรือ ข. (สิ่งท่ีส่งมาดว้ย 5) ซึ่งกรอกรายละเอียดถูกตอ้งครบถว้น

ชดัเจน และลงนามโดยผูม้ีอาํนาจลงนามของนิติบคุคลผูม้อบฉนัทะ พรอ้มประทบัตราสาํคญั (ถา้มี) 

และโดยผูร้บัมอบฉนัทะ พรอ้มติดอากรแสตมป์ 20 บาท  
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 (3)  สาํเนาหนงัสอืรบัรองการจดทะเบียนนิติบคุคลของผูถื้อหุน้ ซึง่มีขอ้ความแสดงใหเ้ห็นวา่ผูท่ี้ลงช่ือใน

ฐานะผูม้อบฉนัทะในหนงัสือมอบฉนัทะ เป็นผูม้ีอาํนาจลงนามแทนนิติบคุคลท่ีเป็นผูถื้อหุน้ อายไุม่

เกิน 3 เดือนก่อนวนัประชุม และลงนามรบัรองสาํเนาถกูตอ้งโดยผูม้ีอาํนาจลงนามแทนนิติบคุคลท่ี

เป็นผูถื้อหุน้ พรอ้มประทบัตราสาํคญั (ถา้มี) 

 (4)  สาํเนาเอกสารแสดงตนท่ีออกโดยหน่วยงานราชการของผูม้อบฉันทะ เช่น สาํเนาหนงัสือเดินทาง 

(กรณีเป็นชาวตา่งชาติ) สาํเนาบตัรประจาํตวัประชาชน หรอื สาํเนาใบอนญุาตขบัข่ี ซึง่ปรากฏขอ้มลู

และรูปถ่ายของผู้มอบฉันทะท่ีชัดเจน และยังไม่หมดอายุ ซึ่งผูม้อบฉันทะลงนามรบัรองสาํเนา

ถูกตอ้ง (ในกรณีท่ีมีการเปลี่ยนช่ือ-นามสกุล ให้ยื่นหลกัฐานรับรองการเปลี่ยนแปลงดังกล่าว

ประกอบดว้ย) 

(5) สาํเนาเอกสารแสดงตนท่ีออกโดยหน่วยงานราชการของผูร้บัมอบฉนัทะ เช่น สาํเนาหนงัสือเดินทาง 

(กรณีเป็นชาวตา่งชาติ) สาํเนาบตัรประจาํตวัประชาชน หรอื สาํเนาใบอนญุาตขบัข่ี ซึง่ปรากฏขอ้มลู

และรูปถ่ายของผูร้บัมอบฉนัทะท่ีชดัเจน และยงัไมห่มดอาย ุซึ่งผูร้บัมอบฉนัทะลงนามรบัรองสาํเนา

ถูกตอ้ง (ในกรณีท่ีมีการเปลี่ยนช่ือ-นามสกุล ให้ยื่นหลกัฐานรับรองการเปลี่ยนแปลงดังกล่าว

ประกอบดว้ย) 

 (6) อีเมลของผู้รับมอบฉันทะ และเบอรโ์ทรศัพทท์ี่สามารถติดต่อได้ เพื่อให้ผู้ให้บริการระบบ

ควบคุมการประชุม จะจัดส่ง Link ชื่อผู้ใช้งาน (Username) และรหัสผ่าน (Password) 

สําหรับการเข้าใช้โปรแกรมการประชุมสามัญผู้ถือหุ้นผ่านสื่ออิเล็กทรอนิกส ์(กรณีนาํส่ง

เอกสารท่ีตอ้งใช้ประกอบการมอบฉันทะทางไปรษณียล์งทะเบียนตอบรบัมายังสาํนักประธาน

เจา้หนา้ท่ีบรหิารและเลขานกุารบรษัิท) 

3.3  กรณีผูถื้อหุน้เป็นนิติบคุคลจดทะเบียนในตา่งประเทศ 

 (1)   แบบแจง้การประชมุซึง่พิมพบ์ารโ์คด้ 

(2) แบบหนงัสอืมอบฉนัทะ (สิง่ท่ีสง่มาดว้ย 5) ซึง่กรอกรายละเอียดถกูตอ้งครบถว้นชดัเจน และลงนาม

โดยผูม้ีอาํนาจลงนามของนิติบคุคลผูม้อบฉนัทะ พรอ้มประทบัตราสาํคญัของบรษัิท (ถา้มี) และโดย

ผูร้บัมอบฉนัทะ พรอ้มติดอากรแสตมป์ 20 บาท 

(3) สาํเนาหนังสือรบัรองการจดทะเบียนนิติบุคคลของผูถื้อหุน้ ซึ่งออกโดยหน่วยงานท่ีเก่ียวขอ้ง มี

ขอ้ความแสดงใหเ้ห็นว่าผูท่ี้ลงช่ือในฐานะผูม้อบฉนัทะในหนงัสือมอบฉนัทะ เป็นผูม้ีอาํนาจลงนาม

แทนนิติบคุคลซึ่งเป็นผูถื้อหุน้ และแสดงช่ือ สถานท่ีตัง้สาํนกังานใหญ่ อายไุม่เกิน 3 เดือนก่อนวนั

ประชุม รวมทัง้ลงนามรบัรองสาํเนาถูกตอ้งโดยผูม้ีอาํนาจลงนามแทนนิติบุคคลท่ีเป็นผู้ถือหุ้น  

พรอ้มประทบัตราสาํคญั (ถา้มี) 

(4) สาํเนาเอกสารแสดงตนท่ีออกโดยหน่วยงานราชการของผูม้อบฉันทะ เช่น สาํเนาหนงัสือดินทาง 

(กรณีเป็นชาวต่างชาติ) สาํเนาบตัรประจาํตัวประชาชน หรือ สาํเนาใบอนุญาตขับขี่ ซึ่งปรากฏ
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ขอ้มลูและรูปถ่ายของผูม้อบฉนัทะท่ีชดัเจน และยงัไมห่มดอาย ุซึง่ผูม้อบฉนัทะลงนามรบัรองสาํเนา

ถูกตอ้ง (ในกรณีท่ีมีการเปลี่ยนช่ือ-นามสกุล ให้ยื่นหลักฐานรับรองการเปลี่ยนแปลงดังกล่าว

ประกอบดว้ย)  

(5) สาํเนาเอกสารแสดงตนท่ีออกโดยหน่วยงานราชการของผูร้บัมอบฉนัทะ เช่น สาํเนาหนงัสือดินทาง 

(กรณีเป็นชาวต่างชาติ) สาํเนาบตัรประจาํตัวประชาชน หรือ สาํเนาใบอนุญาตขับขี่ ซึ่งปรากฏ

ขอ้มลูและรูปถ่ายของผูร้บัมอบฉนัทะท่ีชดัเจน และยงัไม่หมดอาย ุซึง่ผูร้บัมอบฉนัทะลงนามรบัรอง

สาํเนาถกูตอ้ง (ในกรณีท่ีมีการเปลี่ยนช่ือ-นามสกลุ ใหย้ื่นหลกัฐานรบัรองการเปลี่ยนแปลงดงักลา่ว

ประกอบดว้ย) 

(6) คาํแปลภาษาองักฤษของเอกสารซึ่งมิไดม้ีตน้ฉบับเป็นภาษาอังกฤษ ซึ่งผูม้ีอาํนาจลงนามแทน 

ผูถื้อหุน้ลงนามรบัรองคาํแปลถกูตอ้ง 

(7) อีเมลของผู้รับมอบฉันทะ และเบอรโ์ทรศัพทท์ี่สามารถติดต่อได้ เพื่อให้ผู้ให้บริการระบบ

ควบคุมการประชุม จะจัดส่ง Link ชื่อผู้ใช้งาน (Username) และรหัสผ่าน (Password) 

สําหรับการเข้าใช้โปรแกรมการประชุมสามัญผู้ถือหุ้นผ่านสื่ออิเล็กทรอนิกส ์(กรณีนาํส่ง

เอกสารท่ีตอ้งใชป้ระกอบการมอบฉนัทะทางไปรษณียต์อบรบัมายงัสาํนกัประธานเจา้หนา้ท่ีบริหาร

และเลขานกุารบรษัิท) 

 3.4 กรณีผูถื้อหุน้เป็นนิติบุคคลจดทะเบียนในต่างประเทศและแต่งตัง้ใหค้สัโตเดียน (Custodian) ในประเทศ

ไทยเป็นผูร้บัฝากและดแูลหุน้ 

   (1) แบบแจง้การประชมุซึง่พิมพบ์ารโ์คด้ 

   (2) แบบหนงัสอืมอบฉนัทะแบบ ค. (สิง่ท่ีสง่มาดว้ย 5) ซึง่กรอกรายละเอียดถกูตอ้งครบถว้นชดัเจน และ

ลงนามโดยผูม้ีอาํนาจกระทาํการแทนคสัโตเดียน (Custodian) ตามท่ีไดจ้ดทะเบียนไวใ้นฐานะเป็น

ผูม้อบฉนัทะ และโดยผูร้บัมอบฉนัทะ พรอ้มติดอากรแสตมป์ 20 บาท 

   (3) เอกสารหลกัฐานของผูถื้อหุน้ 

    - สาํเนาหนงัสือรบัรองการจดทะเบียนนิติบุคคลของผูถื้อหุน้ ออกโดยหน่วยงานราชการของ

ประเทศดงักลา่ว ซึ่งมีขอ้ความแสดงใหเ้ห็นว่าผูแ้ทนนิติบคุคลซึง่ลงนามในฐานะผูม้อบฉนัทะ

เป็นผูม้ีอาํนาจลงนามแทนนิติบคุคลท่ีเป็นผูถื้อหุน้ อายไุม่เกิน 3 เดือนก่อนวนัประชมุ และลง

นามรับรองสําเนาถูกต้อง โดยผู้มีอ ํานาจลงนามแทนนิติบุคคลท่ีเป็นผู้ถือหุ้น พร้อม

ประทบัตราสาํคญั (ถา้มี)  

    - สาํเนาเอกสารแสดงตนท่ีออกโดยหน่วยงานราชการของผูม้ีอาํนาจลงนามแทนนิติบคุคลท่ี 

ลงนามในหนงัสือมอบฉนัทะ เช่น สาํเนาหนงัสือเดินทาง (กรณีเป็นชาวตา่งชาติ) สาํเนาบตัร

ประจาํตวัประชาชน หรือ สาํเนาใบอนญุาตขบัขี่ ซึ่งปรากฏขอ้มลูและรูปถ่ายของผูม้ีอาํนาจ

ลงนามแทนนิติบุคคลดังกล่าวท่ีชัดเจน และยังไม่หมดอายุ ซึ่งผูม้ีอาํนาจลงนามแทนนิติ
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บุคคลดังกล่าว ลงนามรบัรองสาํเนาถูกตอ้ง (ในกรณีท่ีมีการเปลี่ยนช่ือ-นามสกุล ใหย้ื่น

หลกัฐานรบัรองการเปลีย่นแปลงดงักลา่วประกอบดว้ย) 

    - สาํเนาหนังสือมอบอาํนาจของผูถื้อหุน้ท่ีมอบอาํนาจใหค้สัโตเดียน (Custodian) เขา้ร่วม

ประชมุ และออกเสยีงลงคะแนน ซึง่ผูถื้อหุน้ลงนามรบัรองสาํเนาถกูตอ้งโดยผูม้ีอาํนาจลงนาม

แทนนิติบคุคล พรอ้มประทบัตราสาํคญั (ถา้มี)  

   (4) เอกสารหลกัฐานของคสัโตเดียน (Custodian) 

     - สาํเนาหนังสือมอบอํานาจท่ี Custodian ได้มอบอํานาจให้กรรมการ หรือผู้บริหาร หรือ

พนักงานของ Custodian เป็นผูม้อบฉันทะให้พนักงาน หรือบุคคลอ่ืนใด เพ่ือการเข้าร่วม

ประชมุสามญัผูถื้อหุน้ของบรษัิทลกูคา้ได ้และรบัรองสาํเนาถกูตอ้งโดยกรรมการ หรอืผูบ้รหิาร 

หรอืพนกังานของ Custodian ซึง่เป็นผูม้อบฉนัทะ  

     - หนงัสือยืนยนัหรือสาํเนาใบอนุญาตประกอบธุรกิจ Custodian ของ Custodian และลงนาม

รบัรองสาํเนาถกูตอ้งโดยผูม้ีอาํนาจกระทาํการแทนของ Custodian พรอ้มประทบัตราสาํคญั 

(ถา้มี)  

    - สาํเนาหนงัสือรบัรองการจดทะเบียนนิติบุคคลของ Custodian อายไุม่เกิน 3 เดือนก่อนวัน

ประชุม ซึ่งออกโดยหน่วยงานท่ีเก่ียวข้อง มีข้อความแสดงให้เห็นว่าผูแ้ทน Custodian ท่ี 

ลงลายมือช่ือในฐานะผูม้อบฉันทะมีอาํนาจกระทาํการแทน Custodian และลงนามรบัรอง

สาํเนาถกูตอ้งโดยผูม้ีอาํนาจกระทาํการแทนของ Custodian พรอ้มประทบัตรา (ถา้มี)  

    - สําเนาเอกสารแสดงตนท่ีออกโดยหน่วยงานราชการของผู้มีอ ํานาจกระทําการแทน 

Custodian ซึ่งเป็นผูม้อบฉันทะ เช่น สาํเนาหนงัสือเดินทาง (กรณีเป็นชาวต่างชาติ) สาํเนา

บตัรประจาํตวัประชาชน หรือ สาํเนาใบอนญุาตขบัขี่ ซึ่งปรากฏขอ้มูลและรูปถ่ายของผูม้อบ

ฉันทะดังกล่าวท่ีชัดเจน และยงัไม่หมดอายุ ซึ่งผูม้อบฉันทะดังกล่าวลงนามรบัรองสาํเนา

ถกูตอ้ง (ในกรณีท่ีมีการเปลีย่นช่ือ-นามสกลุ ใหย้ื่นหลกัฐานรบัรองการเปลี่ยนแปลงดงักลา่ว

ประกอบดว้ย) 

    - สาํเนาเอกสารแสดงตนท่ีออกโดยหน่วยงานราชการของผูร้บัมอบฉันทะ เช่น สาํเนาหนงัสือ

เดินทาง (กรณีเป็นชาวต่างชาติ) สาํเนาบตัรประจาํตวัประชาชน หรือ สาํเนาใบอนญุาตขบัขี่ 

ซึ่งปรากฏขอ้มูลและรูปถ่ายของผูร้บัมอบฉันทะท่ีชัดเจน และยงัไม่หมดอายุ ซึ่งผูร้บัมอบ

ฉนัทะลงนามรบัรองสาํเนาถกูตอ้ง (ในกรณีท่ีมีการเปลีย่นช่ือ-นามสกลุ ใหย้ืน่หลกัฐานรบัรอง

การเปลีย่นแปลงดงักลา่วประกอบดว้ย) 

  (5)  กรณีมีการมอบอาํนาจช่วงก่อนการมอบฉนัทะให ้Custodian  

    - เอกสารแสดงการมอบอาํนาจช่วงทุกช่วงตอ้งครบถ้วนไม่ขาดตอน และมีถอ้ยคาํใหม้อบ

อาํนาจช่วงได ้

    - สาํเนาเอกสารแสดงตนท่ีออกโดยหนว่ยงานราชการของผูม้อบอาํนาจช่วงทกุช่วง เช่น สาํเนา

หนังสือเดินทาง (กรณีเป็นชาวต่างชาติ) สาํเนาบัตรประจําตัวประชาชน หรือ สาํเนา

ใบอนญุาตขบัขี่ และลงนามรบัรองสาํเนาถกูตอ้งโดยผูม้อบฉนัทะ (กรณีเป็นนิติบคุคล ลงนาม

รบัรองสาํเนาถกูตอ้งโดยผูม้ีอาํนาจลงนามแทนนิติบคุคลของผูม้อบฉนัทะ)  
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   (6)  เอกสารท่ีเป็นภาษาอ่ืนนอกจากภาษาไทยและภาษาองักฤษ จะตอ้งจดัทาํคาํแปลเป็นภาษาองักฤษ

แนบมาพรอ้มดว้ย และใหผู้ถื้อหุน้หรือผูม้ีอาํนาจลงนามแทนนิติบุคคลนัน้ลงนามรบัรองความ

ถกูตอ้งของคาํแปล 

3.5  กรณีมอบฉนัทะใหก้บักรรมการอิสระของบรษัิท 

หากผูถื้อหุน้มคีวามประสงคม์อบฉนัทะใหก้รรมการอิสระของบรษัิท เขา้ประชมุและออกเสยีงลงคะแนน

แทน กรุณาจดัเตรยีมเอกสารดงันี ้ 

 (1) แบบแจง้การประชมุซึง่พิมพบ์ารโ์คด้  

 (2) หนงัสือมอบฉันทะแบบ ก. หรือ ข. (แบบใดแบบหนึ่งเท่านัน้) ซึ่งกรอกขอ้ความถูกตอ้งครบถว้น

ชดัเจน โดยเลือกมอบฉันทะใหก้รรมการอิสระท่านใดท่านหนึ่ง (ตามรายช่ือท่ีปรากฎในสิ่งท่ีสง่มา

ดว้ย 2) และลงลายมือช่ือโดยผูม้อบฉนัทะ  

 (3) กรณีผูถื้อหุน้เป็นบคุคลธรรมดา ใหใ้ชส้าํเนาเอกสารแสดงตนท่ีออกโดยหนว่ยงานราชการของผูถื้อหุน้ 

เช่น สาํเนาหนงัสือเดินทาง (กรณีเป็นชาวต่างชาติ) สาํเนาบตัรประจาํตวัประชาชน หรือ สาํเนา

ใบอนุญาตขบัขี่ ซึ่งปรากฏขอ้มูลและรูปถ่ายของผูถื้อหุน้ท่ีชัดเจน และยงัไม่หมดอายุ ซึ่งผูถื้อหุน้ 

ลงนามรับรองสาํเนาถูกต้อง (ในกรณีท่ีมีการเปลี่ยนช่ือ-นามสกุล ให้ยื่นหลักฐานรับรองการ

เปลีย่นแปลงดงักลา่วประกอบดว้ย) 

 (4) กรณีผูถื้อหุน้เป็นนิติบคุคล ใหใ้ชเ้อกสารสาํเนาหนงัสอืรบัรองการจดทะเบียนนิติบคุคลของผูถื้อหุน้ 

ซึ่งมีขอ้ความแสดงใหเ้ห็นว่าผูท่ี้ลงช่ือในฐานะผูม้อบฉันทะในหนังสือมอบฉันทะ เป็นผูม้ีอาํนาจ 

ลงนามแทนนิติบคุคลท่ีเป็นผูถื้อหุน้ อายุไม่เกิน 3 เดือนก่อนวนัประชุม และลงนามรบัรองสาํเนา

ถูกตอ้งโดยผูม้ีอาํนาจลงนามแทนนิติบุคคลท่ีเป็นผูถื้อหุน้ พรอ้มประทบัตราสาํคญั (ถา้มี) และ

สาํเนาเอกสารแสดงตนท่ีออกโดยหน่วยงานราชการของผูม้ีอาํนาจลงนามแทนนิติบคุคลท่ีเป็นผูถื้อ

หุน้ท่ีลงลายมือช่ือในหนงัสอืมอบฉนัทะ เช่น สาํเนาหนงัสือเดนิทาง (กรณีเป็นชาวต่างชาติ) สาํเนา

บตัรประจาํตวัประชาชน หรือ สาํเนาใบอนญุาตขบัขี่ ซึ่งปรากฏขอ้มลูและรูปถ่ายของผูม้ีอาํนาจลง

นามแทนนิติบุคคลท่ีชดัเจน และยงัไม่หมดอาย ุซึ่งบุคคลดงักล่าวไดล้งนามรบัรองสาํเนาถูกตอ้ง 

(ในกรณีท่ีมกีารเปลีย่นช่ือ-นามสกลุ ใหย้ื่นหลกัฐานรบัรองการเปลีย่นแปลงดงักลา่วประกอบดว้ย) 

  

 4.  การยกเลิกการมอบฉันทะ 

หากท่านประสงคจ์ะยกเลิกการมอบฉันทะ ท่านสามารถกระทาํได้โดยแจ้งเป็นหนังสือถึงประธานกรรมการ  

ผา่นทางอีเมล corporatesecretary@pttor.com ก่อนเริม่การประชมุ (กลา่วคือภายในวนัท่ี 9 เมษายน 2567 เวลา 12.00 น.)   
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การออกเสียงลงคะแนนและวธีิการนับคะแนน 

1. การออกเสยีงลงคะแนน จะนบัหนึง่ (1) หุน้ มีคะแนนเสยีงเทา่กบัหนึง่ (1) เสยีง 

2. ผูถื้อหุน้มีสทิธิออกเสยีงลงคะแนนวา่ เห็นดว้ย ไมเ่ห็นดว้ย หรอืงดออกเสยีง เพียงทางใดทางหนึง่เทา่นัน้ ไมส่ามารถ

แบง่การออกเสยีงลงคะแนนเป็นบางสว่น (เวน้แตเ่ป็นการออกเสยีงของคสัโตเดียน) 

3. ก่อนลงมติในแต่ละวาระ ประธานในท่ีประชุมจะเปิดโอกาสใหผู้ถื้อหุน้ซกัถามหรอืแสดงความคิดเห็นในประเด็นท่ี

เก่ียวขอ้งกบัวาระนัน้ ๆ ตามความเหมาะสม  

4. มติของท่ีประชุมในทุกวาระ จะถือตามคะแนนเสียงขา้งมากของผูถื้อหุน้ซึ่งมาประชุมและออกเสียงลงคะแนน 

ยกเว้น   

- วาระท่ี 4 เก่ียวกบัการพิจารณากาํหนดคา่ตอบแทนกรรมการ ประจาํปี 2567 จะตอ้งไดร้บัอนมุตัิดว้ยคะแนน

เสยีงไมน่อ้ยกวา่สองในสาม (2/3) ของจาํนวนเสยีงทัง้หมดของผูถื้อหุน้ซึง่มาประชมุ 

5. ประธานในท่ีประชมุจะแจง้ผลการออกเสยีงลงคะแนนตอ่ท่ีประชมุ เมื่อการนบัคะแนนเสยีงของวาระนัน้ ๆ เสรจ็สิน้ 

 


