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เอกสารประกอบหนังสอืมอบฉันทะ 

การมอบฉันทะ  

1. ผูถื้อหุน้ที่มอบฉันทะจะตอ้งมอบฉันทะใหผู้ร้บัมอบฉันทะเพียงรายเดียวเขา้ร่วมประชุมและออกเสียงลงคะแนน

ตามแบบหนงัสือมอบฉนัทะ (แบบ ก. แบบ ข. และแบบ ค.) ส่ิงที่ส่งมาดว้ย 6 

2. กรณีที่ผูถื้อหุน้ประสงคจ์ะมอบฉันทะใหก้ับกรรมการอิสระของบริษัท สามารถมอบฉันทะใหก้ับกรรมการอิสระ 

ตามรายละเอียดใน ส่ิงที่ส่งมาดว้ย 4  

3. เพื่อความสะดวก โปรด (1) ด าเนินการมอบฉันทะผ่านระบบ e-Request ตามวิธีการและขั้นตอนที่ปรากฏใน     

ขอ้ปฏิบตัิส าหรบัการเขา้ร่วมประชุมผูถื้อหุน้ผ่านส่ืออิเล็กทรอนิกส ์ตามรายละเอียดในส่ิงที่ส่งมาดว้ย 3 โดยส่ง

เอกสารที่ตอ้งใชป้ระกอบการมอบฉันทะ (โดยมีรายละเอียดดา้นล่างนี)้ ผ่านระบบดังกล่าว โดยบริษัทจะเปิด

ระบบลงทะเบียนยื่นแบบค ารอ้ง ตัง้แต่วนัที่ 16 มีนาคม 2565 เวลา 08.30 น. จนกว่าจะประชุมเสร็จสิน้ในวนัท่ี   

7 เมษายน 2565 หรือ (2) น าส่งเอกสารที่ต้องใช้ประกอบการมอบฉันทะ (โดยมีรายละเอียดด้านล่างนี ้)          

ทางอีเมล corporatesecretary@pttor.com หรือทางไปรษณียต์อบรับมายัง ส านักกรรมการผูจ้ดัการใหญ่

และเลขานุการบริษัท บริษัท ปตท. น ้ามันและการค้าปลีก จ ากัด (มหาชน) เลขที่  555/2 ศูนย์เอนเนอรย์ี่           

คอมเพล็กซ ์อาคาร B ชัน้ที่ 12 ถนนวิภาวดีรงัสิต แขวงจตจุกัร เขตจตจุกัร กรุงเทพมหานคร 10900 ภายในวนัท่ี 

5 เมษายน 2565 เวลา 17.00 น. 

 เมื่อบริษัทไดต้รวจสอบการลงทะเบียนและเอกสารตามที่ท่านไดจ้ดัส่งใหแ้ก่บริษัทตามที่ไดก้ล่าวขา้งตน้ และได้

ตรวจสอบรายชื่อผูถื้อหุน้ ณ วันก าหนดรายชื่อผูถื้อหุน้ (Record Date) ที่มีสิทธิเขา้ร่วมประชุมสามัญผูถื้อหุน้

ประจ าปี 2565 ในวนัท่ี 1 มีนาคม 2565 แลว้ บรษิัท อินเวนทเ์ทค ซิสเท็มส ์(ประเทศไทย) จ ากดั ผูใ้หบ้รกิารระบบ

ควบคุมการประชุมที่ไดร้บัการรบัรองจากส านกังานพฒันาธุรกรรมทางอิเล็กทรอนิกส ์จะจดัส่ง Link ชื่อผูใ้ชง้าน 

(Username) และรหัสผ่าน (Password) ส าหรับการเข้าใช้โปรแกรมการประชุมสามัญผู้ ถือหุ้นผ่าน                      

ส่ืออิเล็กทรอนิกส ์ใหแ้ก่ผูถื้อหุน้ผ่านทางอีเมลที่ไดแ้จง้แก่บรษิัท 

4. ท่านผูถื้อหุน้ท่ีมอบฉันทะใหก้บัผูร้บัมอบฉันทะไวแ้ลว้ ท่านจะไม่สามารถเขา้ร่วมประชมุและออกเสียงลงคะแนน

ไดอ้ีก เนื่องจากท่านไดม้อบฉันทะใหก้ับผูร้บัมอบฉันทะแลว้ (เวน้แต่ท่านผูถื้อหุน้จะยกเลิกการมอบฉันทะโดย     

มีรายละเอียดตามหวัขอ้ “การยกเลิกการมอบฉนัทะ” ดา้นล่างนี)้  

 ทั้งนี ้หากผู้รับมอบฉันทะของท่านเขา้ร่วมประชุม และไดด้  าเนินการ Log out ออกจากโปรแกรมการประชุม

สามญัผูถื้อหุน้ผ่านส่ืออิเล็กทรอนิกสใ์นระหว่างการประชุมไม่ว่าดว้ยเหตุผลประการใด การออกเสียงลงคะแนน

ล่วงหนา้ที่ท่านไดร้ะบุในหนงัสือมอบฉันทะนัน้ จะถูกยกเลิกและบริษัทจะไม่น ามารวมกับคะแนนเสียงในแต่ละ

วาระที่ยงัออกเสียงลงคะแนนไม่เสร็จสิน้ ทัง้นี ้การ Log out ออกจากระบบดงักล่าวจะไม่มีผลต่อการออกเสียง

ลงคะแนนของท่านในวาระท่ีออกเสียงลงคะแนนเสรจ็สิน้แลว้ 
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เอกสารทีต่้องใช้ประกอบการมอบฉันทะ  

1. ผูถื้อหุน้เป็นบคุคลธรรมดา 

- แบบหนงัสือมอบฉนัทะซึ่งกรอกรายละเอียดครบถว้น ลงนามโดยผูถื้อหุน้และผูร้บัมอบฉนัทะ พรอ้มติดอากร

แสตมป์ 20 บาท  

- ส าเนาบตัรประจ าตวัของผูถื้อหุน้ซึ่งออกโดยส่วนราชการ เช่น บตัรประจ าตวัประชาชน ใบอนญุาตขบัขี่ หรือ

หนงัสือเดินทาง ซึ่งผูถื้อหุน้ลงนามรบัรองส าเนาถกูตอ้ง 

- ส าเนาบตัรประจ าตวัผูร้บัมอบฉันทะซึ่งออกโดยส่วนราชการ เช่น บตัรประจ าตวัประชาชน ใบอนุญาตขบัขี่ 

หรือหนงัสือเดินทาง ซึ่งผูร้บัมอบฉนัทะลงนามรบัรองส าเนาถกูตอ้ง 

- อีเมลของผู้รับมอบฉันทะ และเบอรโ์ทรศัพทท์ี่สามารถติดต่อได้ เพื่อให้ผู้ให้บริการระบบควบคุม

การประชุม จะจัดส่ง Link ชื่อผู้ใช้งาน (Username) และรหัสผ่าน (Password) ส าหรับการเข้าใช้

โปรแกรมการประชุมสามัญผู้ถือหุ้นผ่านสื่ออิเล็กทรอนิกส ์ (กรณีน าส่งเอกสารที่ตอ้งใชป้ระกอบการ

มอบฉันทะ ทางอีเมล corporatesecretary@pttor.com หรือทางไปรษณียต์อบรับมายัง ส านักกรรมการ

ผูจ้ดัการใหญ่และเลขานกุารบรษิัท) 

2. ผูถื้อหุน้เป็นนิติบคุคลจดทะเบยีนในประเทศไทย 

- แบบหนังสือมอบฉันทะซึ่งกรอกรายละเอียดครบถว้น ลงนามโดยผูม้ีอ  านาจลงนามแทนผูถื้อหุน้และผูร้บั

มอบฉนัทะ พรอ้มประทบัตราส าคญั (ถา้มี) และติดอากรแสตมป์ 20 บาท  

- ส าเนาหนังสือรับรองหรือหนังสือรับรองการจดทะเบียนของผู้ถือหุ้น ซึ่งออกโดยกระทรวงพาณิชยห์รือ

หน่วยงานที่เก่ียวขอ้งไม่เกิน 3 เดือนก่อนวนัประชุม ซึ่งผูม้ีอ  านาจลงนามแทนผูถื้อหุน้ลงนามรบัรองส าเนา

ถกูตอ้ง พรอ้มประทบัตราส าคญั (ถา้มี) 

- ส าเนาบัตรประจ าตัวของผู้มีอ  านาจลงนามแทนผู้ถือหุ้นซึ่งออกโดยส่วนราชการ เช่น บัตรประจ าตัว

ประชาชน ใบอนุญาตขับขี่ หรือหนังสือเดินทาง ซึ่งผู้มีอ  านาจลงนามแทนผู้ถือหุ้นลงนามรับรองส าเนา

ถกูตอ้ง 

- ส าเนาบตัรประจ าตวัของผูร้บัมอบฉันทะซึ่งออกโดยส่วนราชการ เช่น บตัรประจ าตวัประชาชน ใบอนุญาต

ขบัขี่ หรือหนงัสือเดินทาง ซึ่งผูร้บัมอบฉนัทะลงนามรบัรองส าเนาถกูตอ้ง 

- อีเมลของผู้รับมอบฉันทะ และเบอรโ์ทรศัพทท์ี่สามารถติดต่อได้ เพื่อให้ผู้ให้บริการระบบควบคุม

การประชุม จะจัดส่ง Link ชื่อผู้ใช้งาน (Username) และรหัสผ่าน (Password) ส าหรับการเข้าใช้

โปรแกรมการประชุมสามัญผู้ถือหุ้นผ่านสื่ออิเล็กทรอนิกส ์(กรณีน าส่งเอกสารที่ตอ้งใชป้ระกอบการ

มอบฉันทะ ทางอีเมล corporatesecretary@pttor.com หรือทางไปรษณียต์อบรับมายัง ส านักกรรมการ

ผูจ้ดัการใหญ่และเลขานกุารบรษิัท) 
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3. ผูถื้อหุน้เป็นนิติบคุคลจดทะเบียนในต่างประเทศ 

- แบบหนังสือมอบฉันทะซึ่งกรอกรายละเอียดครบถว้น ลงนามโดยผูม้ีอ  านาจลงนามแทนผูถื้อหุน้และผูร้บั

มอบฉนัทะ พรอ้มประทบัตราส าคญั (ถา้มี) และติดอากรแสตมป์ 20 บาท  

- ส าเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนหรือเอกสารจัดตั้งนิติบุคคลของผู้ถือหุ้น ซึ่งออกโดยหน่วยงานที่

เก่ียวขอ้ง แสดงชื่อ สถานที่ตัง้ส านักงานใหญ่ และรายชื่อและอ านาจของผูม้ีอ  านาจลงนามแทนผูถื้อหุ้น      

ซึ่งผูม้ีอ  านาจลงนามแทนผูถื้อหุน้ลงนามรบัรองส าเนาถกูตอ้ง พรอ้มประทบัตราส าคญั (ถา้มี) 

- ส าเนาบัตรประจ าตัวของผู้มีอ  านาจลงนามแทนผู้ถือหุ้นซึ่งออกโดยส่วนราชการ เช่น บัตรประจ าตัว

ประชาชน ใบอนุญาตขับขี่ หรือหนังสือเดินทาง ซึ่งผู้มีอ  านาจลงนามแทนผู้ถือหุ้นลงนามรับรองส าเนา

ถกูตอ้ง 

- ส าเนาบตัรประจ าตวัของผูร้บัมอบฉันทะซึ่งออกโดยส่วนราชการ เช่น บตัรประจ าตวัประชาชน ใบอนุญาต

ขบัขี่ หรือหนงัสือเดินทาง ซึ่งผูม้ีอ  านาจลงนามแทนผูถื้อหุน้ลงนามรบัรองส าเนาถกูตอ้ง 

- ค าแปลภาษาอังกฤษของเอกสารซึ่งมิไดม้ีตน้ฉบับเป็นภาษาอังกฤษ ซึ่งผู้มีอ  านาจลงนามแทนผู้ถือหุน้          

ลงนามรบัรองค าแปลถกูตอ้ง 

- อีเมลของผู้รับมอบฉันทะ และเบอรโ์ทรศัพทท์ี่สามารถติดต่อได้ เพื่อให้ผู้ให้บริการระบบควบคุม

การประชุม จะจัดส่ง Link ชื่อผู้ใช้งาน (Username) และรหัสผ่าน (Password) ส าหรับการเข้าใช้

โปรแกรมการประชุมสามัญผู้ถือหุ้นผ่านสื่ออิเล็กทรอนิกส ์(กรณีน าส่งเอกสารที่ตอ้งใชป้ระกอบการ

มอบฉันทะ ทางอีเมล corporatesecretary@pttor.com หรือทางไปรษณียต์อบรับมายัง ส านักกรรมการ

ผูจ้ดัการใหญ่และเลขานกุารบรษิัท) 
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การมอบฉันทะให้กับกรรมการอิสระ 

ผูถื้อหุน้ซึ่งประสงคท์ี่จะแต่งตัง้ผูร้บัมอบฉันทะสามารถมอบฉันทะให้บุคคลใดบุคคลหนึ่งตามความประสงค ์หรือมอบ

ฉันทะให้กรรมการอิสระของบริษัทคนใดคนหนึ่งเป็นผู้รับมอบฉันทะ โดยข้อมูลของกรรมการอิสระดังกล่าวปรากฏใน         

ส่ิงที่ส่งมาดว้ย 4  

ทั้งนี ้เพื่อให้เป็นไปตามหลักเกณฑ์ของประกาศคณะกรรมการก ากับตลาดทุนที่ ทจ.79/2564 เรื่องหลักเกณฑ์ในการ

ชกัชวนเป็นการทั่วไปเพื่อใหผู้ถื้อหุน้ของบรษิัทมอบฉันทะใหเ้ขา้ประชมุผูถื้อหุน้และออกเสียงลงคะแนนแทน บรษิัทขอแจง้

ใหท้ราบดงันี ้ 

(ก) ผูถื้อหุน้ควรศกึษารายละเอียดของวาระการประชมุก่อนตดัสินใจมอบฉนัทะ 

(ข) หากท่านผู้ถือหุน้ที่มอบฉันทะให้กับกรรมการอิสระ และไดอ้อกเสียงลงคะแนนในแต่ละวาระในหนังสือมอบ

ฉันทะแบบ ข. ไวล่้วงหนา้แลว้ บริษัทจะด าเนินการบนัทึกคะแนนเสียงตามที่ท่านไดร้ะบมุาในหนงัสือมอบฉนัทะ

ดงักล่าว โดยหากท่านผูถื้อหุน้ที่มอบฉันทะใหแ้ก่กรรมการอิสระของบริษัทไม่ไดอ้อกเสียงลงคะแนนไวเ้ป็นการ

ล่วงหนา้ในหนงัสือมอบฉันทะ กรรมการอิสระที่เป็นผูร้บัมอบฉันทะจะด าเนินการออกเสียงลงคะแนนตามความ

เหมาะสมและเห็นสมควรต่อไป ทัง้นี ้ท่านผูถื้อหุน้ที่มอบฉันทะใหก้ับกรรมการอิสระแลว้ จะไม่สามารถเขา้ร่วม

ประชุมและออกเสียงลงคะแนนไดอ้ีก เนื่องจากท่านไดม้อบฉันทะใหก้บักรรมการอิสระแลว้ (เวน้แต่ท่านผูถื้อหุน้

จะยกเลิกการมอบฉนัทะโดยมีรายละเอียดตามหวัขอ้ “การยกเลิกการมอบฉนัทะ” ดา้นล่างนี)้ 

 อนึ่ง หากบรษิัทไม่ด  าเนินการบนัทึกคะแนนเสียงตามที่ท่านไดร้ะบใุนหนงัสือมอบฉนัทะ และหากท่านไดร้บัความ

เสียหายจากการด าเนินการดงักล่าว ท่านมีสิทธิด าเนินคดีตามกฎหมายได ้ 

การยกเลิกการมอบฉันทะ 

หากท่านประสงคจ์ะยกเลิกการมอบฉันทะ ท่านสามารถกระท าไดโ้ดยแจง้เป็นหนังสือถึงประธานกรรมการ  ทางอีเมล 

corporatesecretary@pttor.com ก่อนเริ่มการประชมุ (กล่าวคือภายในวนัท่ี 7 เมษายน 2565 เวลา 14.00 น.) 

ในกรณีที่ผูถื้อหุน้มีขอ้สงสยัเก่ียวกับเอกสารส าหรบัการลงทะเบียน หรือการกรอกหนงัสือมอบฉันทะ กรุณาติดต่อส านัก

กรรมการผูจ้ดัการใหญ่และเลขานกุารบรษิัท มายงัอีเมล corporatesecretary@pttor.com 
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การออกเสียงลงคะแนนและวธิีการนับคะแนน 

1. การออกเสียงลงคะแนน จะนบัหน่ึง (1) หุน้ มีคะแนนเสียงเท่ากบัหน่ึง (1) เสียง 

2. ผูถื้อหุน้มีสิทธิออกเสียงลงคะแนนว่า เห็นดว้ย ไม่เห็นดว้ย หรืองดออกเสียง เพียงทางใดทางหน่ึงเท่านัน้ ไม่สามารถ
แบ่งการออกเสียงลงคะแนนเป็นบางส่วน (เวน้แต่เป็นการออกเสียงของคสัโตเดียน) 

3. ก่อนลงมติในแต่ละวาระ ประธานในที่ประชุมจะเปิดโอกาสใหผู้ถื้อหุน้ซกัถามหรือแสดงความคิดเห็นในประเด็นที่
เก่ียวขอ้งกบัวาระนัน้ ๆ ตามความเหมาะสม  

4. มติของที่ประชุมในทุกวาระ จะถือตามคะแนนเสียงขา้งมากของผู้ถือหุ้นซึ่งมาประชุมและออกเสียงลงคะแนน 
ยกเว้นวาระที่ 5 เก่ียวกับการอนุมตัิค่าตอบแทนกรรมการ จะตอ้งไดร้บัอนุมตัิดว้ยคะแนนเสียงไม่นอ้ยกว่าสองใน
สามของจ านวนเสียงทัง้หมดของผูถื้อหุน้ซึ่งมาประชมุ 

5. ประธานในที่ประชมุจะแจง้ผลการออกเสียงลงคะแนนต่อที่ประชมุ เมื่อการนบัคะแนนเสียงของวาระนัน้ ๆ เสรจ็สิน้ 

 


